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Az óvodai életet meghatározó dokumentumok 

 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről  

 229/2012. (VIII. 28.) kormányrendelet a nemzeti köznevelésről szóló 2011. 

évi CXC. törvény végrehajtásáról 

 363/2012 (XII. 17.) kormányrendelet az óvodai nevelés országos 

alapprogramjáról és annak módosításáról szóló a 137/2018. (VII. 25.) 

kormányrendelet 

 2023. évi LII- törvény a pedagógusok új életpályájáról 

 326/2013. (VIII. 30.) kormányrendelet a pedagógusok előmeneteli 

rendszeréről és a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. 

törvény köznevelési intézményekben történő végrehajtásáról – 2023. 

december 31-ig 

 401/2023. (VIII. 30.) kormányrendelet a pedagógusok új életpályájáról 

szóló 2023. évi LII. törvény végrehajtásáról – 2024. január 01-től 

 402/2023. (VIII. 30.) kormányrendelet a pedagógusok új életpályájáról 

szóló törvény szerinti felzárkózó és kedvezményezett települések listájáról, 

valamint egyes közneveléssel összefüggő kormányrendeletek 

módosításáról 

 403/2023. (VIII. 30.) kormányrendelet egyes közneveléssel összefüggő 

kormányrendeletek módosításáról  

 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények 

működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról 

 1997. évi XXXI. törvény a gyermekek védelméről és a gyámügyi 

igazgatásáról, valamint az ide vonatkozó módosítások 

 2008. évi XXXI. törvény az esélyegyenlőség érvényesülésének 

közoktatásban történő előmozdítását szolgáló egyes törvények 

módosításáról. 

 26/1997. (IX.3.) NM rendelet iskola-egészségügyi ellátásról 

 27/2025. (VII. 24.) BM rendelet a 2025/2026. tanév rendjéről 
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 A fenntartó helyi rendeletei, határozatai 

 Az óvoda szabályozó dokumentumai:  

o Alapító okirat,  

o Tevékenységközpontú helyi pedagógiai program (2025/TO-PP),  

o Szervezeti és Működési Szabályzat,  

o Házirend,  

 

 Útmutatók - Oktatási Hivatal: 

o Országos Tanfelügyelet – kézikönyv az óvodák számára 

o Útmutató a pedagógusok minősítési rendszeréhez (kiegészítőkkel) 

o Önértékelési kézikönyv óvodák számára  
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Kedves Kollégák, Szülők és Gyermekek! 

 

A Magyarok Nagyasszonya Ferences Rend által fenntartott Testvérkék Ferences Óvodában 

ebben a tanévben ünnepeljük az óvoda fennállásának 30 éves jubileumát. 

Ez okot ad a visszatekintésre, és az eddig elért eredmények értékelésére is. A Ferences 

Rendtartomány támogatásával, amely nemcsak a fenntartás, üzemeltetés, hanem minden 

szintű támogatás területén is megjelent, tölthettük el ezt a 30 évet. Igyekeztünk a sokáig kettő, 

majd fokozatosan négy csoportosra bővülő intézményben megtartani a családias hangulatot. 

Őrizve és továbbadva Szent Ferenc szellemiségét. 

A Jóisten különleges kegyelmének érezzük, hogy épp abban az évben ünnepelhetjük a 30 éves 

jubileumot, amikor az egész ferences közösség Szent Ferenc boldog átmenetének 800. 

évfordulóját ünnepli. Ez a 30 év eltörpül a 800 év mellet. De mégis azt reméljük, hogy a 

magunk egészen kicsiny, „testvérkés” módján hozzájárulhattunk ahhoz, hogy Ferenc lelkülete 

továbbterjedjen a világban.  

Ehhez a feladathoz ebben a tanévben 5 új kolléga csatlakozott. Bízunk benne, hogy a 

közösségünk további gyümölcsöket tudjon hozni. 

Kívánom, hogy családias környezetben és hangulatban, ki-ki tudása és képessége szerint 

erősítse óvodánk eredményeit és hírnevét. 

 

Tisch Katalin 

    igazgató 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Budapest, 2025.szeptember 1. 
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1. A pedagógiai munka feltételrendszere 

1.1. Alapító okirat szerinti feladatellátás 

 

1.adattábla Terület Adat 

1. A hatályos alapító okirat kelte, száma 141/2023  2023.05.16. 

2. Fenntartó neve, címe Magyarok Nagyasszonya Ferences 

Rendtartomány 

3. Az intézmény hatályos alapító okirat szerinti 

neve 

Testvérkék Ferences Óvoda 

4. Az intézmény székhelye, neve, címe 1025. Budapest, Szilfa u.4 

8. Az intézménybe felvehető maximális 

gyermeklétszám 

 

92 fő 

12 Az intézmény óvodai csoportjainak száma 

2023/2024. nevelési évben  

 

4 

13. Az intézmény napi nyitvatartási ideje a 

2023/2024. nevelési évben  

 

7-17 h 

14. Alapító okirat szerinti ellátandó feladatai  óvodai nevelés 

16. Sajátos nevelési igényű gyermekek nevelése nem szerepel az alapító okiratban 

17. Gazdálkodási jogköre Önállóan gazdálkodó 

 

2.adattábla Terület Adat 

1. Óvodai csoportok száma összesen 4   csoport 

 

 

3.adattábla 

 

 

Terület 

 

 

01.szept 

 

 

01.okt 

 

 

31. dec 

1. Óvodás gyermekek várható 

összlétszáma 

89 89 89 

2. Tényleges gyermeklétszám 

alapján meghatározott csoport 

átlaglétszám fő/csoport 

20 

20 

25 

24 

20 

20 

25 

24 

20 

20 

25 

24 
3. SNI 0 0 0 
4. sni-vel felszorzott 

gyermeklétszámmal számított 

csoport átlaglétszám: fő/csoport 

0 0 0 

5. Étkező gyermekek létszáma 89 89 89 
6. Félnapos óvodás 0 0 0 
7. Veszélyeztetett gy. létszáma 0 0 0 
9. Hátrányos helyzetű gy. létszáma: 0 0 0 
11. Ebből halmozottan hátrányos 

helyzetű 

0 0 0 

 

Szöveges indoklás 



Testvérkék Ferences Óvoda 1025.Budapest, Szilfa u.4 OM: 034253 

 

8 

 

 

 

1.2. Humánerőforrás (személyi feltételrendszer) 
 

4..adattábla Terület Adat 

1. Az intézmény vezetője, képviselője Tisch Katalin 

2. Az intézmény telefonszáma 06308918411 275-2422 

3. E-mail elérhetősége vezeto@testverkek.hu 

4. Óvodapedagógus álláshelyek száma 9 

5. Nevelőmunkát közvetlenül segítő 

álláshelyek száma összesen  

 

5 

5.1 Dajkai álláshely száma 4 

5.2 Pedagógiai asszisztens álláshely száma 1 

5.3 Óvodatitkár álláshely száma 0 

5.4. Óvodapszichológus álláshely száma 0 

6. Egyéb technikai munkakört betöltők 

álláshely száma 

1+1+0.5+0.5 

7. Intézményvezető helyettes (fő) 1 
 

 

 

5.adattábla Foglalkoztatottak létszáma Óvodai 

csoportban 

foglalkozta

tott 

óvodapeda

gógusok 

létszáma 

(fő) 

Óvodai csoportban 

foglalkoztatott felsőfokú 

végzettségű 

óvodapedagógusok 

létszáma 

Foglalkoztatottak 

létszáma 

pedagógu

s 

(fő) 

pedagógiai 

munkát 

közvetlenül 

segítő (fő) 

Nő 

(fő) 

 

Férfi 

(fő) 

 

technikai 

(fő) 

TFO 8 9 7  7  0 1 

 

 

 

6.adattábla 
 

nevelőmunkát 

közvetlenül segítő (fő) 

óvodapszichológus 

(fő) 

óvodatitk

ár 

(fő) 

informatikus 

(fő) 

udvaros 

(fő) 

 

konyhás 

(fő) 

dajka 

 

pedagógiai 

asszisztens 

TFO 4 2  0  1 0 0 2 
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7.adattábla 

 
Óvodapedagógusok által ellátott feladat ellátási órák adatai 

 

ÓVODAPEDAGÓGUS 

NEVE 

Gyakornok 

(ha igen kérjük X-el 

jelölni) 

neveléssel-oktatással 

lekötött órák száma 

[óra/hét] 

1 Binder Klára  24 

2 Eperjesi Anna X 26 

3 Jenik Orsolya  32 

4 Kovács-Zlinszky Rita  32 

5 Rigóné Edöcsény Krisztina  32 

6 Tisch Katalin  10 

7 Vargáné Herr Magdolna  32 

8 Visi Krisztina  32 

 

 

 

8. adattábla 

Az óvodai csoportokhoz rendelt humánerőforrás adatai 

 

 

 

 

 

 

 

A csoport  

megnevezése  

 Gyermekek 

létszáma) 

(fő ) 

 09.01.-i 

adat 

Csoport  

típusa 

 

Pedagógusok 

neve 

Neveléssel-

oktatással 

lekötött órák 

száma  

[óra/hét] 

Dajka  

neve 

 

 

 

Gyöngyvirág 

csoport 

1 20  

 tiszta 

csoport  

Kovács-Zlinszky 

Rita 

 

Rigóné Edöcsény 

Krisztina 

32 

 

32 

Vargáné 

Popovics 

Klára 

Napraforgó 

csoport 

2 20  

 vegyes 

életkorú  

 

Vargáné Herr 

Magdolna  

 

Eperjesi Anna 

32 

 

 

26 

Kovács 

Szilvia 

Rózsa 

Csoport 

3 25  

vegyes 

életkorú 

Jenik Orsolya 

 

László Noémi 

32 

 

35 

Janek 

Ágnes 

Liliom  

csoport 

3 24  

tiszta 

csoport 

Binder Klára 

 

Visi Krisztina 

24 

 

32 

Hajagos 

Anita 
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9.adattábla 
 

MUNKAIDŐBEOSZTÁS, MUNKAREND 

 
(Az óvodapedagógusok esetében óvoda nyitásától –zárásáig óvodapedagógusnak kell foglalkozni a 

gyermekekkel! Ez jelenjen meg a munkaidő beosztásban!) 

Óvodai csoport 
neve 

ÓVODAPEDAGÓGU
S NEVE 

Neveléssel-
oktatással lekötött 

órák száma  

 (no) 

órakedvezmény 
mértéke, jogcíme 

Országos 
pedagógiai szakmai 

ellenőrzésben vesz 

részt 

Minősítésben vesz 

részt 

Szakszervezeti 

tisztségviselő 

KT elnök, tag 

HÉTFŐ KEDD SZERDA CSÜTÖRTÖK PÉNTEK 

Gyöngy 

virág 

csoport 

Kovács 

Zlinszky Rita 

32 

 

 

de du de du Napi 

váltás 

Rigóné 

Edöcsény 

Krisztina 

32 du de du de 

Napraforg

ó csoport 

Vargáné Herr 

Magdolna 

 

32 de du de du Napi 

váltás 

 

 

 

 

Eperjesi Anna 32 du de du de 

Rózsa 

csoport 

Jenik Orsolya 32 de de de de de 

du 
László Noémi  35 du du du du 

Liliom 

csoport 

Binder Klára 24 du de du de Napi 

Visi Krisztina 32 de du de du váltás 

Óvodai 

csoport 

neve 

NÉV HÉTFŐ KEDD SZERDA CSÜTÖRTÖK PÉNTEK 

1 Vódli Erika Franciska állandó délelőttös  6.30-14.30+20 perc 

2 Janek Ágnes Váltott műszak 

7:30-15:30 (+20’) 

10:00-18:00 (+20’) 
3 Kovács Szilvia 

4 Hajagos Anita 

5 Vargáné Popovics Klára 

6 Bradács Jánosné 8:30-16:30 
 

PEDAGÓGIAI ASSZISZTENS 

Kovács András          7+1 óra 
 

Szöveges indoklás 

 

Csoportos dajkák heti váltásban dolgoznak. 8 óra + 20 perc szünet 
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1.3. Tárgyi, infrastrukturális feltételrendszer 
 

adat TERÜLET Fejlesztés 

CSOPORTSZOBÁK Folyamatos karbantartás, fejlesztés 

UDVAR Folyamatosan 

KONYHA Folyamatosan: edények, evőeszközök, konyhai eszközök 

JÁTÉKOK fejlesztőjátékok 
 

 

Szöveges indoklás 

 

Az óvoda tárgyi feltételrendszere, jónak mondható.  Igyekszünk folyamatosan az intézmény 

egészét fejleszteni. Az előző tanév végén részben pályázati forrásból, részben szülői 

adományból klímákat szereltettünk fel a csoportszobákba. 
 

 

 

 

 

1.4. Szervezeti feltételek 

1.4.1 Intézményi feladatmegosztás 
 

 

10. adattábla                                          Óvodavezetés  

Igazgató                                                          Igazgató helyettes 

 

Tisch Katalin 

 

Binder Klára 

 

 

Óvodavezetés által ellátott feladatok, feladatmegosztás az SZMSZ szerint 

Igazgató heti kötelező óráinak száma  

Az igazgatóhelyettes, heti kötelező óráinak száma 
 

10 óra  24 óra 
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11.adattábla  

Helyettesítési rend 

 
KI HELYETTESÍTI (NÉV) A HELYETTESÍTETT BEOSZTÁSA 

1 Tisch Katalin Igazgató 

2 Binder Klára Igazgatóhelyettes. Amennyiben a helyettes 

sem tartózkodik az óvodába, akkor a lentebbi 

sorrendben helyettesítik a vezetőt a vezetői 

jogkört nem érintő kérdésekben. 

Helyettesítésnél előnyt jelent a szakvizsga, 

vezetői tapasztalat és az intézménynél eltöltött 

idő. 

3 Vargáné Herr Magdolna Óvodapedagógus 

4 Kovács-Zlinszky Rita Óvodapedagógus 

5 Jenik Orsolya Óvodapedagógus 

6 Visi Krisztina Óvodapedagógus 

7 Rigóné Edöcsény Krisztina Óvodapedagógus 

8 Eperjesi Anna Óvodapedagógus 

9 László Noémi Pedagógiai asszisztens 

 

 

 

12. adattábla 
NÉV 

Vezetői 

szakvizsgával 

rendelkező 
óvodapedagógusok 

létszáma 

Szakvizsgával 

rendelkezők 

létszáma 

Gyakornoko

k létszáma 

 

PED I sorolt 

pedagógusok 

létszáma 

PED II sorolt 

pedagógusok 

létszáma  

Mesterpedagógus 

pedagógusok 

létszáma 

Binder Klára  1  1 - - 1 - 

Eperjesi 

Anna 

 - - 1 - - - 

Jenik 

Orsolya 

- 1 - 1 - - 

Kovács-

Zlinszky 

Rita 

- - - 1 - - 

Rigóné 

Edöcsény 

Krisztina 

- - - 1 - - 

Tisch 

Katalin 

1    1  

Vargáné 

Herr 

Magdolna 

1 -   1  

Visi 

Krisztina 

- - - 1 - - 

Összesen 3 2 1 4 3 - 
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 13. 1.adattábla 
 

Minősítő vizsga 

 
Érintett gyakornok neve Mentor neve A vizsga időpontja 

Nincs minősítés a 

2025/26 évben 

- -  

 - 

 

 

13. 2.adattábla 

 
Minősítő eljárás 

 

Érintettek neve Az eljárás időpontja Várható fokozat 

Nincs minősítés a 

2025/26 évben 

 -   

 - 

 - 

 

Szöveges indoklás 

Ebben a nevelési évben nem kerül sor minősítésre. 

 

 

1.4.2 Intézményi döntés előkészítése 
 

Szöveges indoklás 

Az intézményt befolyásoló fontosabb döntéseket közösen beszéljük meg a nevelőtestülettel. 

Ennek érdekében 2-3 heti rendszerességgel megbeszéléseket tartunk, illetve a nagyobb 

feladatok, programok előtt szintén. A nevelőtestület közös szakmai tudása és jó ötletei, a 

közös gondolkodás előbbre visz, többek leszünk tőle. Az igazgatóhelyettessel heti rövid 

megbeszéléseket tartunk, amin az aktualitásokat beszéljük át. Természetesen vannak 

egyszemélyes, vezetői hatáskörbe tartozó döntések is. 

 

 

1.4.3 Intézményi innováció 
      

   

Szöveges indoklás 

Az új tanévben tavaly bevezetett ovi-kréta rendszer további megismerését és rutinszerű 

működtetését tűztük ki magunk elé. A cél az lenne, hogy az adminisztrációs idő csökkenjen. 

Egyenlőre még a felületet is folyamatosan fejlesztik, így még a tanulási fázisban vagyunk. A 

Persona Doll módszert minden csoportban szeretnénk már önállóan elindítani. A 

gyerekvédelmi team bővítése szintén cél, a szakmai spektrum kibővítése szempontjából is. A 

tavalyi évben elkészült protokoll mellé idén a helyi stratégia kidolgozása a kitűzött feladat.  

A munkatársak mentális támogatása idén is kiemelt cél. Ezért az esetmegbeszélő alkalmakat 

idén is szeretnénk folytani. Emellett a tavalyi évben elindult művészeti foglalkozás további 

megtartása mellett a Kilátó műhely munkatársával tudnak segítő beszélgetéseket folytatni a 

kollégák. 
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1.4.4 Továbbképzés 

1.4.4.1 Pedagógus továbbképzés 
 

 

HUMÁN ERŐFORRÁS FEJLESZTÉSE 

 

 

Név A továbbképzés tárgya 
Szervező 

 
Időpont 

Tisch Katalin Óvodavezetői munkacsoport 

 

Emberi Méltóság alapképzés 

Franz Kett pedagógia 

 

KAPI 

 

Sapientia 

KAPI 

Szervezés alatt 

 

Szervezés alatt 

Szervezés alatt   

Binder Klára 

 

 

Eperjesi Anna 

 Emberi Méltóság alapképzés 

Gyakornoki képzés 

Sapientia 

  

Nemzeti 

Közszolgálati 

Egyetem 

Szervezés alatt 

 

Szervezés alatt 

 

    

 

 

 

1.4.4.2 Nem pedagógusok továbbképzése 

 

14. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

        

 

Szöveges indoklás 

Pedagógusaink közül egy nyugdíjasként mentesül a kötelező továbbképzések alól. Egy fő 

szerezett nemrégiben szakvizsgát.  

A Fenntartói gyermekvédelmi koncepcióhoz illeszkedve ketten a Sapientia által szervezett 30 

órás Emberi Méltóság alapképzésen vesznek részt.  

Idén a Fenntartó által szervezett FEPA képzésen senki nem vesz részt. 

Gyakornok óvodapedagógusunk ebben a tanévben a gyakornokok számára meghirdetett 

képzésen vesz részt. 
 

1.4.5 Intézményi hagyományok 
 

15. adattábla 
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2025/26-es NEVELÉSI ÉV PROGRAMJAI 

(évszakok köré szervezve) 
 

IDŐPONT  MEGNEVEZÉS 

ESEMÉNY, 

RÉSZTVEVŐK HELYSZÍN FELELŐS 

2025. aug. 25-26. Ferences 

Pedagógiai Napok 

 

 

Szakmai nap 

 

Berhidai Piusz 

Tartományfőnök és 

ferences oktatási 

intézmények 

dolgozói,  

óvodánk dolgozói 

Mátraverebély 

Szentkút 

T.K. 

2025. aug. 25.  Nevelői értekezlet dolgozók Szentkút T. K. 

2025. szept. 17. MI generációk 

összehangolása 

Gondozási központ 

dolgozói és 

gondozottjai, 

liliom csoport 

Gondozási 

Központ 

klubhelyiség 

V.K. 

2025.  szept.18. Szülői értekezlet 

 

 

 

óvónők, szülők 

 

 

liliom-rózsa 

csoport terme 

T.K 

2025. szept.20. Veni Sancte 

 

Családi játszóház 

gyerekek, óvoda 

dolgozói 

 

templom 

 

óvoda udvara 

 

T. K. 

 

R.E.K. 

2025. okt. 2.  Szent Ferenc 

ünnepség 

 

 

gyerekek, szülők, 

óvoda dolgozói 

PKH B. K.-V. K. 

2025. október 7. 1 millió gyerek 

imádkozza a 

rózsafüzért 

gyerekek, óvoda 

dolgozói 

Nphimnusz 

„kápolna” 

T.K. 

2025. október 15.  Terményáldás, 

Szüreti mulatság 

Gyerekek, Donát 

atya,  

óvoda udvara E.A. 

2025-26.  

októbertől- 

májusig havi 1 

alkalom 

 

Madárovi Babicz Ágnes 

MME  

5-6-7 évesek 

tornaterem B. K. H. M. 

2025-26 

októbertől 

májusig 

Kutyaterápiás 

foglalkozás 

Pálfi Panni tornaterem H.M. 

2025. okt. 27. Előadás az 

atipikus fejlődésű 

gyermekek 

sajátosságairól. 

Túrmezei Mónika nevelői szoba K.Z.R. 

2025. okt-dec.  Iskolaérettségi 

vizsgálatok 

lebonyolítása 

Binder Klára, Visi 

Krisztina Liliom 

csoport 

óvoda B. K. V.K. 

2025.nov. 12. Iskolalátogatás liliom csoport, Szent Angéla B. K. V.K. 
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óvónők,  Iskola 

2025. nov. 26. Szentmise Donát atya, óvoda 

dolgozói, gyerekek, 

szülők 

Pasaréti tér T. K. 

2025. dec. 5.  Szent Miklós 

püspök várása 

csoportos óvónők, 

gyerekek 

óvoda J.O. 

2025. dec. 9. Hóember és a 

kiskutya előadás 

Formiusz színház 

társulat, gyerekek, 

óvoda dolgozói 

rózsa-lilom 

csoport 

T. K. 

2025.  dec. 13. Adventi 

gyertyagyújtás 

Az óvoda összes 

dolgozója 

Pasaréti tér T. K. 

2025. dec. 13. Adventi sütivásár óvoda dolgozói, 

szülők, gyerekek 

Pasaréti tér H.M. 

2025. dec. 15-19. Karácsonyi 

ünnepség 

Szülők, gyerekek, 

óvoda dolgozói 

csoportszobák csoportos 

óvónők 

 

2025. dec.  Felnőttek 

karácsonya 

dolgozók nevelői szoba T. K. 

2026. 

2026. jan. 6. Házszentelés óvónők, gyerekek, 

Donát atya 

óvoda T. K. 

2026. jan.  Iskolába menők 

szülői értekezlete 

Szent Angéla iskola 

tanítói, szülők, 

liliom csoport 

óvónők 

liliom csoport T.K. B.K. 

V.K. 

2026 jan.18. Óvodában maradó 

gyerekek 

kérvényeinek 

intézése 

szülők, 

óvodavezető, 

óvodatitkár 

 T. K. L.B.A. 

2026. jan.30. Gyermekvédelmi 

képzés 

Dobszay Benedek fejlesztő szoba K.Z.R. 

2026. jan. 31.  Óvoda 30. 

jubileuma 

óvoda dolgozói, 

gyerekek, szülők, 

meghívott 

vendégek 

templom 

PKH 

T.K. B.K 

2026.  

febr. 5. 

Gyermekfarsangi 

mulatság 

 óvónők, gyerekek 

Kolompos együttes 

óvoda B.K 

2026. febr. 18.  Hamvazószerda 

szentmise 

óvónők, gyerekek, 

Dónát atya, szülők 

Pasaréti Templom T. K. 

2026. febr. 26. Teddy Maci 

kórház 

gyerekek 

Semmelweis 

egyetem 

orvostanhallgatói 

óvoda R.E.K. 

2026. szervezés 

alatt 

Múzeumlátogatás 

a Mesemúzeumba  

 óvónők, Liliom 

csoport 

mesemúzeum B. K.  
 

2026. márc. 19. Apák napja óvónők, gyerekek, 

apukák 

óvoda R.E.K. 

2026. márc. 25. Keresztút Szülők, óvónők, 

gyerekek, Donát 

atya 

Pasaréti templom T. K. 

2026. máj. 4. Anyák  anyukák, óvónők, óvoda H. M. R.E.K. 
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(nagymamák) 

napja 

gyerekek V.K. J.O. 

2026. máj. 13. Mária dicséret gyerekek, óvoda 

dolgozói  

Pasaréti templom T.K. 

2026. máj. Óvodai 

beiratkozás 

vezető óvoda T. K. L.B. A. 

2026. máj. 29.  Ballagás Szülők, óvók, 

gyerekek 

óvoda nagyterme B.K. V.K. 

2026. jún. 17. Te Deum Donát atya, óvoda 

dolgozói gyerekek, 

szülők 

Pasaréti templom T. K. 

2026. júl. 21 – 

aug. 20. 

Az óvoda nyári zárása 

 

(aug. 26-27. Ferences pedagógiai napok) 

 

     

 
Szöveges indoklás 

Belső kapcsolatok, együttműködés, kommunikáció Kulturális programok: 

 

 

 Egészséges életmódra nevelés: kirándulás, séta, – főleg nagycsoportosokkal. 

   

 

1.4.6  Szakmai munkaközösségek működése 

 
Szöveges indoklás 

Ebben a tanévben gyermekvédelmi team kibővítését tervezzük. Ennek előfeltétele a fenntartó 

által szervezett gyermekvédelmi képzésen való részvétel, hogy kellő szakértelemmel tudjunk 

belefogni. 

Emellett elindul a Naphimnusz teremtésvédelmi munkacsoport is, aminek fő feladata a 

teremtett világ értékeinek megőrzésére való edukáció, nemcsak a gyereke, hanem a felnőttek 

szintjén is. 

Ebben az évben szervező bizottságot hozunk létre az óvoda 30 éves jubileumi programjainak 

lebonyolítására. 
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1.4.7 Belső tudásmegosztás 
 

16. adattábla Megnev

ezése 

Tartalom Érintettek köre Felelő

s 

hó nap     

Gyermekvédel

mi képzés 
01. 30. fenntartó Dobszay Benedek nevelőtetület K.Z.

R. 

Oktatási 

Bizottság 
2025/2026   A Rendtartomány 

Köznevelési 

Bizottságának 

szakmai 

konzultációja  

J. O. J.O. 

IKSZ  2025/2026   Az Ifjúsági 

Közösségi 

Szolgálat 

koordinálása 

intézményen 

belül, illetve a 

Rendtartomány 

többi IKSZ 

koordinátorával 

közösen 

R. E. K. R.E.

K. 

Atipikus 

fejlődésű 

gyermekek 

sajátosságai 

2025.10. 27.  Túrmezei Mónika  K.Z.

R.  

 

Szöveges indoklás 

 

- A Fenntartó által kiadott Gyermekvédelmi Szabályzat alaposabb megismerése az 

intézményen belül is. Az intézményi stratégia kidolgozása. Gyermekvédelmi team 

kibővítése. 

- Az atipikus fejlődésű gyerekek megismerése, az intézményi módszertan bővítése. 
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1.4.8 Információátadás 
 

17.adattábla Az óvoda belső kommunikációs rendszere 

1 

Pedagógiai-szakmai koordinációs  

Megbeszélések szervezése  

 

2-3 hetente szakmai és operatív 

megbeszélések, illetve szükség 

esetén több alkalommal is. 

2 

Technikai dolgozók koordinációs  

Megbeszéléseinek szervezésének ideje  

 

Szükség szerint 

 

3 Estemegbeszélő alkalmak 

Az óvoda szociális 

gondozójának vezetésével 

megoldásfókuszú 

esetmegbeszélő alkalmak 

összehívása havi 

rendszerességgel.  

4 Szervező bizottság megbeszélések 
Az óvoda 30 éves jubileumi 

programjainak szervezése 
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AZ ÓVODA MŰKÖDÉSÉT ÉS EREDMÉNYESSÉGÉT TÁMOGATÓ 

ÉRTEKEZLETEK, SZAKMAI FÓRUMOK 

 

 Értekezletek, megbeszélések 

 

 

Ssz. Téma 

 

Időpont Felelős 

1. A nevelési év indításával 

kapcsolatos feladatok: 

Munkatervi tartalmak 

pontosítása, véglegesítés 

Egyéb aktuális feladatok 

megvitatása  

Augusztus 25. 

 

igazgató 

2. A családi nap feladatainak 

kiosztása 

Szeptember 9. R.E.K. 

3. Az évindítás tapasztalatai, 

Szent Ferenc ünnep 

feladatainak kiosztása 

 

szeptember 30. 

 

igazgató 

 

igazgatóhelyettes 

4. Terményáldás és az őszi 

időszak egyéb feladatainak 

kiosztása 

október 10.  

5. Adventi gyertyagyújtás és 

sütivásár teendőinek 

megbeszélése 

 

november 21. 

 

 

igazgató, H. M. 

 

 

6. Karácsonyi ünnepség: 

szervezési feladatok  

Egyéb aktuális feladatok 

megvitatása, 

december 2. 

 

 

 

igazgató, J. O. csoportos 

kollégák 

 

7. Az óvoda 30 éves jubileumi 

ünnepsége feladatainak 

megbeszélése  

 

 

január 10. 

szervezőbizottság 

8. Az I. félév értékelése:  

Tapasztalatok összegyűjtése 

és megvitatása, I. féléves 

értékelések átbeszélése 

 

február 24. igazgató 

 

9.  Tavaszi ünnepek 

feladatainak megbeszélése 

március 2. 

 

igazgató 

 

10.  Az anyák nap 

lebonyolításának kidolgozása 

április 15. V.K. 

11. Évzáró ünnepségek 

szervezése 

május 7.  

12. Az intézmény nyári 

működésének előkészítése 

Aktuális feladatok  

június 5. igazgató 
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Ssz. Téma 

 

Időpont Felelős 

13. Munkatársi értekezlet 

(augusztus 27.) előkészítése 

 

augusztus 22. 

 

igazgató 

 

 
 

2. Az intézmény partnerei 

2.1. Szülők 

 

Szülői értekezletek  

 

Szülői értekezletek szervezésére évente három alkalommal történik, illetve rendkívüli, 

vagy egyéb alkalommal.  

 

Intézményi szintű szülői értekezletek: 

A szülői értekezletek kezdési időpontja 17.00 óra. 

Helyszín: óvoda 
 

 

Ssz. Téma 

 

                             

Időpont 

Felelős 

1. Nevelési évet nyitó szülői értekezlet: 

Helyzetelemzése, feladatok, várható 

események, általános tájékoztató, a 

felújítás és az új óvodai év 

elindulásának kiértékelése 

szeptember 

18. 

 

igazgató 

2. Iskolás lesz a gyermekem – Tájékoztató 

szülői értekezlet a tanköteles korú 

gyermekek szülei számára – meghívott 

vendégek: a Szent Angéla Iskola leendő 

első osztályos tanítói. 

 

január 15. 

 

igazgató 

B. K. 

V. K. 

  

Szent Angéla Iskola 

 leendő elsős tanítók 

3. Miben más, és miben nem a 

nagycsoport 

június 8. 

(tervezett 

időpont) 

B. K. 

V. K. 

3. Óvodás lesz a gyermekem - Tájékoztató 

szülői értekezlet a 2023. szeptember 1- 

től óvodai felvételt nyert gyermekek 

szülei számára 

 

június 10. 

(tervezett 

időpont) 

igazgató 
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2.2. Óvoda 
 

18. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 
köre 

Felelős 

hó nap idő 

 

Fogadó órák időpontjai 

Beosztás Időpont Helyszín 

 

Igazgató Előzetes bejelentkezés 

alapján, igény szerint 

óvoda 

Óvodapedagógusok 

 

Előre egyeztetett időpontban óvoda 

Gyermekvédelmi megbízott: 

Kovács-ZlinszkyRita 

Előre egyeztetett időpontban  

óvoda 

 

 

Családsegítő 

Csapláros Nikolett 

Előre egyeztetett időpontban óvoda 

Pszichológus 

Illényi Eszter 

Előre egyeztetett időpontban óvoda/online 

 

Az óvodapedagógusok fogadó órái előzetesen, megbeszélt időpontban történnek. 

 

Célja minden gyermeket érintően legalább évente 2 alkalommal, melynek tartalmi alapja a 

gyermekek folyamatos nyomon követésének írásos (Fejlődési napló) és szóbeli tapasztalata. 

 

Előre egyeztetett időpontban a szociális segítővel és a pszichológussal is tudnak konzultálni a 

szülők. 

 

Az intézmény bemutatkozását szolgáló pedagógiai célú óvodai nyílt lehetőségek: 

 

Az év bármely napján az óvoda nyitvatartási idejében, időpont egyeztetést követően 

megnézhetik az óvodát az érdeklődők, gyermekkel vagy gyermek nélkül, ami alapján 

előjegyzésbe vesszük a jelentkezőket. 

 

Leendő óvodásainkat szüleikkel együtt 2026. május első hetében fogadjuk, az állami 

beiratkozási napon. Erre a napra már a felvett gyerekek szüleit várjuk a szükséges 

okmányokkal. 
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Óvoda- egészségügyi ellátás személyi feltételei 

 

Munkaorvos Óvodaorvos Védőnő 

 

Dr. Morlin Eszter Dr. Kufner Judit Zink Magdolna 

 

Felnőttek munkavédelmi oktatása és egészségügyi vizsgálatának rendje: évente 1 alkalommal 

szeptemberben 

Szeptember: évente egyszer a munka alkalmassági vizsgálat 
 

2.3. Iskola 
 

19. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek köre Felelős 

hó nap idő 

Szent Angéla 

Iskola 
2025. 

január 

 17h Szülői 

értekezlet 

Iskolás lesz a 

gyerekünk 

Nagycsoportos 

szülők  

igazgató 

 

Szöveges indoklás 

A testvériskolánk a Szent Angéla Ferences Iskola. Minden évben kapcsolatot tartunk az elsős 

tanítónőkkel. Iskolába menő gyerekeknek óra látogatást szervezünk a Szent Angéla általános 

iskolában.  

Ettől függetlenül a szülők természetesen élhetnek a törvény adta jogukkal a szabad 

iskolaválasztás tekintetében. 
 

 

2.4. Pedagógiai szakszolgálat 

 

Évek óta jó kapcsolatot tartunk a kerületi szakszolgálattal, szükség esetén bizalommal 

fordulhatunk hozzájuk szakmai segítségért.  

Feladat csoportos óvodapedagógusok számára: felmérni a gyerekeket, hogy kell- e igénybe 

venni a szakmai szolgálat segítségét.  
 

2.5. Pedagógiai szakmai szolgáltatás 

 

 

A második kerület szakmai szolgáltatását szükség esetén igénybe vesszük, figyelemmel 

kísérjük a kerületben folyó szakmai munkát.  

Pedagógiai szakmai szolgáltatást elsősorban a KAPI szervezésének keretében vesszük 

igénybe: értekezleteken, továbbképzéseken való részvétel által. 

Szakmai segítséget nyújt fenntartónk oktatási bizottsága is. 
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2.6. Egyéb partnerek 
 

 

Szöveges indoklás 

Páduai Szent Antal Plébánia 

Gondviselés Háza Gondozási Központ 

PKH 

II. Kerületi Önkormányzat Család- és Gyermekjóléti Központ 

Meghívott művészek, 

ÁNTSZ 

MME 
 

2.7. Fenntartó 
 

 

20. adattábla Dátum Hely Tartalom Érintettek köre Felelős 

hó nap idő 

Tanévnyitó 

szakmai nap 

és 

lelkigyakorl

at 

08 25-

26 

2 

na

p 

Mátraverebély

Szentkút 

Lásd. 

programterv 

Az Óvoda 

dolgozói 

igazgató 

Oktatási 

Bizottság 
09. 25.  Margit krt.  Jenik 

Orsolya 

J. O. 

Szerzetesi 

Köznevelési 

együttműkö

dési fórum 

09. 28. 10

-

15.

30 

Esztergom A 

meghallgatás 

és kísérés 

szolgálata 

T.K. B. K.  

IKSZ 

koordinátor

ok 

10. 08. 9h Margit krt.  Rigóné 

Edöcsény 

Krisztina 

R.E.K. 

Intézményv

ezetői 

értekezlet 

10. 21. 13. Margit krt.  Tisch 

Katalin 

T.K. 

Intézményv

ezetői 

értekezlet 

03. 10. 13

h 

Margit krt.  igazgató igazgató 

Oktatási 

Bizottság 
03.   Margit krt.  Jenik 

Orsolya 

J.O. 

Oktatási 

Bizottság 
05.   Margit krt.  Jenik 

Orsolya 

J.O. 

Vezetői 

értekezlet 
06. 23. 13

h 

Margit krt.  igazgató igazgató 

 

Szöveges indoklás 

Korrekt, folyamatos kapcsolatot ápolunk a fenntartóval: folyamatos adatszolgáltatás, 
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tájékoztatás. Ezen kívül részt veszünk a fenntartói szintű értekezleteken, megbeszéléseken 

oktatási, gyermekvédelmi és ifjúsági közösségi szolgálat területén is.  

Oktatási referens: Bodó Márton 

Adminisztrációs munkatárs: Skapér Rita 
 

 

3. Személyiség- és közösségfejlesztés 

3.1. Személyiségfejlesztés 

3.1.1. Az egyes gyermekek személyes és szociális készségeinek, képességeinek 

megismerésének intézményi gyakorlata  
 

Szöveges indoklás 

Az óvodába lépéstől kezdve minden gyerek számára biztosítjuk, egyéni fejlődési szintjéhez 

mérten a különböző játék- és egyéb tevékenységeket, melyeken keresztül megfigyelhetjük, a 

gyerekek fejlettségi szintjét a különböző területeken. Megfigyeléseinket az ovi-krétán a 

gyermek fejlődésének nyomonkövetésében rögzítjük. Szükség szerint fejlesztési tervet 

készítenek az óvodapedagógusok az adott terület fejlesztésére. 

Az 5 éves korosztályt az intézménybe járó logopédus szűri a törvényi előírásoknak 

megfelelően. 

A nagycsoportos korú gyerekeknél saját kidolgozású feladatsor alapján vizsgáljuk a 

részképességek fejlettségi szintjét. 

Ettől a tanévtől gyógypedagógus segíti a különböző elakadással küzdő gyerekek plusz 

fejlesztését óvodai keretek között. 

Szükség esetén konzultálunk logopédussal, pszichológussal, családsegítővel. Indokolt 

esetben a szakszolgálat munkatársaihoz irányítjuk a gyerekeket. 
 

3.1.2. Az egyes gyermekek személyes és szociális képességeinek fejlesztése, 

kulcskompetenciák fejlesztése 
 

 

Szöveges indoklás 

Pedagógiai gyakorlati munkánk során a továbbiakban is fókuszálunk az Óvodai nevelés 

országos alapprogramjának alábbi „üzeneteire”: 

 

 Az eddigi gyakorlat továbbfejlesztése, értékmegőrzés, hitre nevelés 

 Anyanyelvi nevelés; a beszélő környezet, az óvodai nevelés egészében jelen van 

 Játék megerősítése, a szabad játék kitüntetett szerepe 

 Kompetenciafejlesztés, támogató differenciált nevelés 

 Katolikus hitre nevelés, érzelmi, erkölcsi és közösségi nevelés 

 Zöld és teremtésvédő óvodaként kiemelt feladatunk a teremtett világ tiszteletére, 

megóvására nevelés 

 A párhuzamosan végezhető differenciált tevékenységekben megvalósuló tanulás: Az 

óvodai tanulás folyamatos, spontán és szervezett tevékenység mely a teljes 

személyiség fejlődését támogatja.  

  A gyermek az óvodáskor végén belép a lassú átmenetnek abba az állapotába, 

amelyben, majd az iskolában, az óvodásból iskolássá szocializálódik. 
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 Óvodapedagógus feltétlen jelenléte: Kulcsszereplő az óvodapedagógus, akinek 

személyisége meghatározó a gyermek számára. 

 Tiszta nagycsoportunkban kiemelt feladat a gyerekek iskolára való felkészítése. 
 

 

3.1.2.1. Tehetséggondozás 
 

 

Szöveges indoklás 

Minden évben a hangsúlyt fektetünk a gyerekek megismerésére, felmérésére, a 

tehetségígéretek kibontakoztatására, illetve az esetleges hiányterületek fejlesztésére. 

Az korábbi tanév során a tehetséggondozás hangsúlyosabban is bekerült a Pedagógiai 

Programunkba.  
 

3.1.2.2. Sajátos nevelési igényű gyermekek nevelése 
 

21. adattábla Dátum  Tartalom  Felelős 

hó nap idő 

T. J 09. 01-

től 

folyamatosan egyéni fejlesztés, napi szinten egyéni 

bánásmód, konfliktus kezelés 

 csoportos 

óvodaped. 

gyp.asszisztens 

 

Szöveges indoklás 

Óvodánk alapító okiratában nem szerepel az SNI gyermek fejlesztése, nem rendelkezünk a 

feladathoz szükséges feltételrendszerrel. Jelenleg két gyermek rendelkezik BTMN-es 

státusszal. A felzárkóztatásukat a csoportos óvodapedagógusok végzik egyénre szabott terv 

alapján. Mivel a gyerekeket folyamatosan megfigyeljük, az esetleges problémákat jelezzük a 

szülőnek, és javasoljuk szakember felkeresését. 

Ettől a tanévtől gyógypedagógus segíti a különböző elakadással küzdő gyerekek plusz 

fejlesztését óvodai keretek között. 
 

 

3.1.2.3. A tanulási és magatartászavarral küzdő gyermekek nevelése 
 

Szöveges indoklás 

Ezen a területen is folyamatos figyelemmel kísérjük a gyerekeket. Fejlesztésében segítséget 

nyújt az óvodánkban dolgozó logopédus és a megbízással rendelkező pszichológus és 

gyógypedagógus is. 
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3.1.3. A gyermekek szociális hátrányainak enyhítése 
 

 

Szöveges indoklás 

Óvodánkba járó gyerekek nagyobb része, jó anyagi körülményekkel rendelkeznek.  A 

gyerekek többsége nagycsaládból kerül hozzánk.  

A gyerekek több mint 30%-a étkezési térítési kedvezményben részesül: 

 

- mert olyan családban él, amelyben három vagy több gyermeket nevelnek, 

- olyan családban él, amelyben a szülő nyilatkozata alapján az egy főre jutó havi 

jövedelem összege nem haladja meg a kötelező legkisebb munkabér személyi 

jövedelemadóval, munkavállalói, egészségbiztosítási és nyugdíjjárulékkal 

csökkentett összegének130%-át (2025. évben nettó 251.397 Ft) 

 

3.1.4. A gyermekek fejlődésének nyomon követése 
 

 

 

22. adattábla 
 

 hatodik életévét 

december 31-ig betöltő 

gyermek létszáma 

 

08.31-ig a 6. 

életévét betöltők 

létszáma 

 fő 

augusztus 31-ig a 

hetedik életévét 

betöltő gyermekek 

létszáma. 

 

gyerekek 19 12 9  

 

 

23. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek köre Felelős 

hó nap i

d
ő 

Napraforgó, 

Rózsa 

Gyöngyvirág 

csoport 

Rózsa 

csoport 

09

. 

31

. 

 Befogadás Befogadási 

időszak 

értékelése 

Kiscsoportos 

gyerekek 

csoportos 

óvodapedagógusok 

Összes 

csoport 
01 30  Félév 

kiértékelése 

Írásban 

elkészíteni 

minden 

gyerek 

értékelését 

Óvodás 

gyerekek 

csoportos ped. 

Liliom 

csoport 
01 13  Iskolába 

készülő 

gyerekek 

Iskolai 

készültség 

vizsgálata 

Nagycsoporto

s korú 

gyerekek 

Liliom csoportos 

óvónő 
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3.1.5. Egészséges életmódra nevelés 
 

 

 

Zöld óvoda programunk részeként: 

Egészséges életmód igénye: Az egészség védelme, a mozgás, szabad levegőn való 

tartózkodás, étkezés, pihenés, pszichés gondozás egységben való kezelése.  

 

Mozgás megújulása, iskolai életmódra való felkészítés: Egészségfejlesztő testmozgás → Az 

egyéni szükségletek és képességek figyelembevétele minden gyermek számára biztosítandó 

lehetőség. Törekedni kell a gyermekeket legjobban fejlesztő kooperatív mozgásos játékok 

alkalmazására 

 

Napi gyümölcsevés támogatására a szülők által csomagolt gyümölcsöket délelőttönként 

fogyasztják el a gyerekek. Folyamatos lehetőség van a vízivásra kint és bent egyaránt. 
 

 

3.1.6. Környezettudatos életmódra nevelés 

 

 

 

Madárovi program keretében a Magyar Madártani Egyesület munkatársa havi 

rendszerességgel tart foglalkozásokat nagycsoportosainknak. A madárbarát óvoda címet is 

elnyertük.  Illetve az előző tanévben a KAPI által hirdetett pályázaton Teremtésvédő óvoda is 

lettünk. 

Idén, megpályázzuk az Örökös Zöld Óvoda címet. 

A teremtésvédelmi tudatosságra igyekszünk nevelni a gyerekeket, aminek része az 

energiatudatosság, vízzel, árammal való takarékosság; komposztáló az udvaron; 

csoportonként szelektív hulladékgyűjtés. 

A 2 éve megkezdett programot a „Sétálj! Buszozz! Tekerj!” szeretnénk ebben a tanévben is 

folytatni. Az őszi és a tavaszi időszakban 4-4 alkalmat szervezünk, amikor a gyerekek 

pecséteket gyűjthetnek, ha nem autóval érkeznek az óvodába, és a végén a megszerzett 

pecsétekért apró ajándékot is kapnak. Ezzel is szeretnénk felhívni a gyerekek és rajtuk 

keresztül a családok figyelmét a teremtésvédelemre. 
 

 

 

3.2. Közösségfejlesztés  

3.2.1. Az intézmény közösségépítő tevékenysége, programok 
 

 

 

 

Óvoda-szülők: 

Szülők számára is nyitott ünnepeket tartunk. Szent Ferenc, karácsony, anyák napja, évzáró. 

Tanév elején közös Veni Sancte szentmise és szülőkkel közös játszó délelőtt szervezése. 

A szentmisék, liturgikus alkalmak a szülők számára is nyitottak. 

Szülői közösségel közösen szervezzük a jótékonysági rendezvényeinket: adventi 
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gyertyagyújtás+sütivásár;  

 

Munkatársak: Heti ima alkalmak  

                         Névnapok közös megünneplése, 

                         Felnőtt karácsonyi ünnepség 

                         Lelkinap, közös kirándulás szervezése 

 

4. Pedagógiai folyamatok 

4.1. Tervezés 

 

24. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek köre Felelős 

hó nap idő 

Napraforgó, 

Gyöngyvirág, 

Rózsa 

csoport 

09 02.  Befogadás befogadási 

terv 

elkészítése 

új gyerekek Csoportos  

óvónők 

Mindhárom 

csoport 
09 30  Befogadás a befogadási 

folyamat 

kiértékelése 

csoportok csoportos 

óvónők 

Összes 

csoport 
10 01  Négy hónapra 

tervezés 

Csoportprofil 

és a ráépülő 

nevelési terv 

elkészítése 

Összes gyermek Csoportos  

óvónők 

Liliom  

csoport 
10-

11 

  Iskolaérettségi 

vizsgálatok  

elvégzése 

Az 

eredmények 

alapján 

egyéni 

fejlesztési 

tervek 

elkészítése 

nagycsoportosok liliom 

csoportos 

óvónők 

Összes 

csoport 
01 30  Négy hónapi 

folyamtok 

kiértékelés 

Nevelési terv 

kiértékelése 

Összes gyermek Csoportos  

óvónők 

Összes 

csoport 
01 30  Négy hónapi 

tervezés 

Nevelési terv 

elkészítése 

május 30-ig 

szóló idő 

tartamra 

összes gyermek Csoportos  

óvónők 

Összes 

csoport 
05 30  Négyhavi 

folyamatok 

értékelése 

Nevelési terv 

értékelése 

összes gyermek Csoportos  

óvónők 
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Szöveges indoklás 

Kiemelt céljaink és feladataink 

 

Elsődleges cél: 

 

• Katolikus hitre nevelést ferences szellemiségben, direkt és indirekt módon saját 

példánkon keresztül is  

• A gyermekek mindenekfelett álló érdekeinek tiszteletben tartásával 

• A nyugodt és kiegyensúlyozott légkör biztosítása 

• Törvényes és színvonalas intézményműködés  

További céljaink: 

 

• Ferences lelkiség megélése, átadása 

• Az óvoda szabályozó dokumentumainak (SZMSZ és mellékletei, PP, Házirend, 

TÉR, Feremces Köznevelési Stratégia) egységes értelmezése, gyakorlati 

megvalósítása 

• A szervezet szakmai színvonalának további erősítése 

 

HITRE NEVELÉS MINT KIEMELT FELADAT 

Minden csoport életében 

 A Szent Ferenc lelkiségének megjelenítése az óvodai nevelésben 

 A nevelési év ünnepei, megemlékezéseinek lelkiségének átadása a hívő és hitet 

kereső szülők körében. 

 A katolikus értékrend átadása, 

 A felelős pedagógus és szülő kapcsolat erősítése. 

 A napi hitre nevelés „Reggeli áhítat” tartalmi és szakmai létének 

harmonizálása 

 A hittan harmonikus beépítése a napirendbe a gyerekek életkori 

sajátosságainak figyelembevételével. 

 Kapcsolatépítés a Donát atyával és ferences atyákkal, bevonásuk az óvodai 

életbe  

 Az óvodapedagógusok feladata az, hogy közreműködnek:  

- az intézményi elvárás-rendszer hitéleti, erkölcsi nevelés meghatározásában,  

- az ünnepekhez kapcsolódóan aktuálisan érintett kollégák és szülők 

tájékoztatásában; mozgósítása 
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Ssz. Téma 

 

Helyszín és 

időpont 

Megjegyzés 

1. Őszi ünnepkör 

 

 Veni Sance 09.20.  

             Szent Ferenc        10.02.  

 Terményáldás 10.15.  

          Csoportmisékre való felkészülés, 

felkészítés  

 

folyamatos  

 A téli ünnepkör időszakában 

énekelhető dalok imák gyűjtése 

közreadása 

11-12. hó  

 Szentmise 11.12.  

 Adventi gyertyagyújtás 12.13. Plébániai program 

             Adventi sütivásár 12.13. családokkal 

 Miklós püspök napja   Óvoda, 12.05. Csoportokban 

           Karácsonyi Ünnepünk Óvoda, 12.15-

19. 

 

Felnőtt Karácsony 12.13.  

 Házszentelésre felkészülés  2023.01.06.  

 Óvodánk 30 éves jubileumának 

megünneplése  

01.31.  

 Farsangi hét  

 

02. 02-06. 

 
 

Csoportmisékre való felkészülés, felkészítés folyamatos  

3. Tavaszi ünnepkör 

 

             Szent József szerepe Jézus 

nevelésében 

03.19.  

 

 Március 15. Nemzeti ünnepünk Óvoda, 03.13.  

 Nagyböjt liturgiájának megjelenítése 

a csoportban (jócselekedet fogalma, 

lemondás, felajánlás, hálaadása) 

03.-04.  

 Anyák napja, Égi Édesanyánk 

köszöntése  

05.13.  

 

 Pünkösdölés az óvodában 

 

Óvoda, 05. 21. 

 

 

 Te Deum, hálaadás, óvodások útnak 

indítása. 

 

Óvoda, 06.17.   

 Csoportmisékre való felkészülés, 

felkészítés 
folyamatos  

 Ferences Pedagógiai Napok  

Mátraverebély Szentkúton 
Szentkút  

08. 26-27. 
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4.2. Ellenőrzés 

 

Kiemelt ellenőrzési területek  

 

1. Ovi-Kréta , ezen belül: 

2. Csoportnaplók ellenőrzése-teljes körű 

2. Felvételi, előjegyzési napló-teljes körű 

3. Felvételi- mulasztási naplók-teljes körű 

4. A gyermekek fejlődését nyomon követő dokumentációs rendszer- teljes körű 

5. Gyermekbalesetek megelőzése-teljeskörű 

6. Kiemelt figyelmet igénylő gyermekek - tehetségígéretek, bizonyos területeken 

elmaradt gyermekek ellátása- (óvodapedagógus, dajkai segítő munka), teljes körű 

7. Gyermekvédelmi tevékenység, dokumentáció, óvodapedagógusokkal  

8. Egészséges életmód – szúrópróba szerűen 

9. A teremtett világ óvására nevelés, környezetvédelem- szúrópróba szerűen 

10. Szülőkkel való kapcsolattartás, jegyzőkönyvek, ünnepségek- teljes körű 

11. Technikai dolgozók ellenőrzése, szúrópróba szerűen 

12. Szakmai munka ellenőrzése 

 

Tervezett igazgatói ellenőrzések 

 

Az éves munkaterv tartalmazza, ellenőrzésben résztvevőket és tartalmakat. 

 

Dátum         Ellenőrzés célja                                                      Megvalósulás    

                                 

Aug. 

29. 

Minden csoportban a csoportszoba berendezése, 

felkészültség a gyerekek fogadására 

 

Szept. 

8. 

Napraforgócsoport:  

Befogadás menete: új és régi gyerekeknél 

 

Szept. 

9. 

Gyöngyvirág csoport: 

Befogadás menete: új és régi gyerekeknél  

 

Szept. 

10 

Rózsa csoport: 

Befogadás menete: új és régi gyerekeknél 

 

Szept. 5.  Liliom csoport: 

Befogadás menete: új és régi gyerekeknél 

 

Okt. 

20. 

Minden csoport: Adminisztráció ellenőrzése- 

csoportnaplók az Ovi-Krétán 

                   -  Felvételi és mulasztási napló 

 

Nov. 

13. 

Herr Magdolna: külső tevékeny világ megismerése, 

matematikai tartalmak 

 

 

Dec. 2. Rigóné Edöcsény Krisztina: mese, vers tevékenység 

tervezése és szervezése 

 

Dec 

6. 

 

Szent Miklós ünnep megtartása, ünnepi 

előkészületek minden csoportban 

 

 

Dec. Karácsonyi ünnepélyre készülődés minden  
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14-15. csoportban, ünnepély 

 

Jan. 13.  Binder Klára: Ének, zene, énekes játék 

tervezése és szervezése 

 

Jan. 10. Iskolaérettségi vizsgálatok ellenőrzése a Liliom 

csoportban 

 

Jan. 

23. 

Fejlődési lapok Gyöngyvirág csoport 

 

 

                              

Febr. 4. 

 

Kovács-Zlinszky Rita: Külső világ tevékeny 

megismerése tervezése és szervezése 

 

Február.12. 

 

Gyerekek fejlődési lapjának ellenőrzése 

Napraforgó csoport 

 

Február 

21. 

Csoportnapló vezetése gyöngyvirág csoport 

  

 

Február 27. 

 

Visi Krisztina: rajzolás, mintázás, kézimunka 

tervezése és szervezése 

 

 

Március 3. Jenik Orsolya: vers, mese    

Április 17. Eperjesi Anna: mozgás tervezése és szervezése  

Április 10. Liliom csoportban a beiskolázás előkészítése  

Május  

8. 

Udvari élet 

 

 

 

 
 

Szöveges indoklás 

A tervszerű ellenőrzés segíti az óvodapedagógusok felkészülését és munkáját is. Ugyanakkor 

a napi kapcsolat megengedi, hogy az esetleges problémákkal a kollégák bármikor 

megkeressenek és segítséget kérjenek. A szakmai megbeszélések pedig a belső szakmai 

munka minőségét is javítják.  

A TÉR bevezetésével a pedagógusok táblázatos rendszerben, illetve szöveges reflexiókban 

végzik az önértékelést. Májusban-júniusban mindenkivel értékelő beszélgetést folytatunk le. 
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4.3. Értékelés, intézményi önértékelés 
 

25. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek köre Felelős 

hó nap idő 

TO 2025.  

04-05 

  TÉR  óvodapedagógusok T.K. 

 

Szöveges indoklás 

A TÉR bevezetésével az érintett pedagógusokat értékeljük, az értékelésbe bevont kollégák 

közreműködésével. majd lefolytatjuk az értékelő beszélgetéseket. 
 

 

 

 

5. Gyermekvédelmi feladatok ellátásának terve 

        Gyermekvédelmi megbízott : Kovács-Zlinszky Rita 

 

Feladat Felelős 

 

Időszak 

Határidő 

Megjegyzés 

Kedvezményes/térítésmentes 

étkezési térítésre feljogosító 

dokumentumok begyűjtése az 

érintett szülőktől (rendszeres 

gyermekvédelmi kedvezmény, 

szociális étkezési támogatás, 

szükséges nyilatkozatok) 

 

K-Z. Rita 

 

 

szeptember 

15. 
 

Gyermekvédelmi team 

munkatervének, megbeszélések 

tematikájának  kidolgozása 

 

K-Z. Rita 

 

 

október 17. 

 

Szükség és igény szerint 

konzultáció a szülőkkel, 

családsegítővel, fenntartóval 

óvodapedagógusok 

Csapláros Nikolett 

 

  

A gyermekvédelmi 

szempontból veszélyeztetett, 

hátrányos helyzetű és nehezen 

nevelhető gyermekek 

feltérképezése, ezekről 

feljegyzés készítése, 

folyamatos nyomon követésük 

 

Gy.V. felelős 

Csapláros Nikolett 

 

nevelési év 

során 
 

Tanulási nehézséggel, 

magatartás zavarral és 

beilleszkedési nehézségekkel 

küzdő gyermekek 

feltérképezése, vizsgálatuk 

kezdeményezése 

óvodapedagógus 

gyógypedagógus 

 

okt.-nov.  
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Feladat Felelős 

 

Időszak 

Határidő 

Megjegyzés 

Konzultáció: az egyes 

gyermekek helyzete, a 

segítségnyújtás lehetőségei, 

feladatai 

Gy.V. felelős 

Csapláros Nikolett 

 

nevelési év 

során 
 

Októberi statisztikához adatok 

gyűjtése és elemzése 

 

óvodapedagógusok, 

óvodatitkár 

 

szeptember  

30. 
 

Esetmegbeszélés  

havi rendszereséggel 

óvodapedagógusok, 

segítő szakemberek 

(családsegítő, 

logopédus, 

pszichológus) 

egész évben  

Változások felmérése az 

étkezési kedvezmények 

területén, szociális étkezési 

támogatások felülvizsgálata 

K-Z. R. január  

 

 

 

Szöveges indoklás 

 

Fogadó óra: előre megbeszélt időpontban, szükség szerint 

 

Céljaink a törvényi elvárások szerinti működés során: 

 

 Intézményi szabályozók, protokoll kidolgozása 

 Gyermekvédelmi team bővítése, működtetése 

 A prevenció, a gyermekek hátrányos helyzetének csökkentése, a veszélyeztetettség 

kialakulásának megelőzése, illetve szükség szerint segítségnyújtás, valamint 

együttműködés a különböző intézményekkel és szakemberekkel 

 A családok tiszteletben tartása, a családi nevelés erősítése a rászorulók körében 

 Szoros kapcsolat kialakítása a közvetlenül, vagy látens módon segítséget kérő 

családokkal 

 Családsegítő bevonása szüksége esetén. 
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6. Gyermekbalesetek megelőzésére tett intézkedések terve 

 

26. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Udvar     karbantartás folyamatos   

csoportszobák    karbantartás folyamatos minden 

csoportban 

csoportos 

óvónők 

B.K.E.A. 

J.O. L.N. 

H. M. 

R. K. 

V.K.K-
Z.R. 

 

 

Szöveges indoklás 

 

Tűzvédelmi ellenőrzés. Az üzemeltetési naplók rendszeres vezetése. Az ehhez szükséges 

ellenőrzéseket a gondok-karbantartó Knyihár László végzi. Az ellenőrzéseket a Szilágyi 

Egon tűz-és munkavédelmi szakember végzi negyed évente. 

 

Munkavédelemi előírásoknak való megfelelés. 

 

Folyamatos karbantartás, baleseti helyzetek kikerülése. Ennek érdekében a játékok 

rendszeres felülvizsgálata. Az esetleges baleseti források jelzése az igazgatónak és a 

karbantartónak. 

Csoportnaplókban is a gyerekek nyelvén rögzítésre kerülnek a baleset megelőzési szabályok, 

amelyek mindenkire nézve kötelezőek. 
 

 

 

 

7. A nevelési év rendje 

 

Nevelési év időtartama:  

A nevelési év első napja, 2025. szeptember 1. utolsó napja 2026. augusztus 31.  

A nevelőtestület által meghatározott pedagógiai célra öt munkanapot nevelés nélküli 

munkanapként használhatunk fel, amelyről a az óvodapedagógus közösség dönt, illetve a 

fenntartó hagyja jóvá. 
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8. Nevelés nélküli munkanapok terve 
 

 

 

27. 

adattábla 

Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek köre Felelős 

hó nap idő 

 2026. 

01. 

30.  Dobszay Benedek 

gyermekvédelmi 

előadása 

felkészülés az 

óvoda 30 éves 

jubileumára. 

 munkatársak K.Z.R. 

T.K. 

 2026.05. szervezés 

alatt 

 A 800 éves ferences 

jubileumhoz 

kapcsolódó program 

 dolgozók H.M. 

 2026.08. 26-27.  Ferences Pedagógiai 

Napok 

 dolgozók T.K. 

 

 

 

 

Szöveges indoklás 

Ebben a tanévben a nevelés nélküli munkanapot január 30-án tartjuk, amikor Dobszay 

Benedek atya a gyermekvédelem témájában tart előadást a nevelőtestületnek. 

Szeretnénk a 800 éves ferences és a 30 éves óvodai jubileumhoz kapcsolódóan egy 

nevelőtestületi zarándoklatot szervezni. Ennek pontos dátuma és programja még szervezés 

alatt van. 

Ebben az nevelési évben is részt veszünk a Fenntartó által rendezett Ferences Pedagógiai 

Napokon, ami egy 2 napos szakmai-lelki esemény. 
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9. A tervezett óvodai bezárás időpontja 

28. adattábla 

 

Dátum 
IDŐSZAK  

hó naptól napig 

1 2026. 

júl. 

20. aug. 

19. 

NYÁRI IDŐSZAKBAN  

 

 

 

 

Az éves munkatervemet a vezetői programomban megfogalmazott célok, az intézmény 

színvonalának megtartásához szükséges feladatok alapján készítettem el. 

 

 

 

Dátum: Budapest, 2025. 09. 01. 

 

 

 

 

                                                                                      

 

ALÁÍRÁS:                             

……………………………….. 

                                                                  Tisch Katalin 

               igazgató 

 

 

 

P.H. 
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10. Legitimációs záradék 

 

 

Kelt:  

           

                   …………………………….  

                   szülői szervezet képviselője 

 

 

Kelt:  

 

…………………………….  

     Fenntartó képviselője   

  PH 
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10.1. A Testvérkék Ferences Óvoda nevelőtestülete: 100 %-os arányban, a 

2025..………………… …. kelt nevelőtestületi határozata alapján, a 2025/2026 

nevelési év munkatervét elfogadta. 

 

1. Binder Klára 

2. Bradács Jánosné 

3. Hajagos Anita 

4. Eperjesi Anna 

5. Janek Ágnes 

6. Jenik Orsolya 

7. Kovács András 

8. Kovács Szilvia 

9. Kovács-Zlinszky Rita 

10. Létay-Brückner Anikó 

11. László Noémi 

12. Rigóné Edöcsény Krisztina 

13. Vargáné Herr Magdolna 

14. Vargáné Popovics Klára 

15. Visi Krisztina 

16. Vódli Erika Franciska 

 

 

Kelt: 

               

       …………………………….  

                            igazgató            

PH 
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MELLÉKLETEK 

 
NAPIREND 

 

 

 

 

 7:00- 

11:45  

 

 

 

Játék 

Egyéb szabadon választott tevékenységek 

Reggeli áhítat 

Tanulási tevékenység szervezése  

Egészséges életmódhoz kapcsolódó tevékenységek (étkezés, 

tisztálkodás) 

Mindennapos testnevelés, udvari játék 

 

 

11:45- 

14:45 

 

 

Tisztálkodó tevékenységek (mosdóhasználat, öltözködés) 

Étkezés 

Pihenés 

Ezen tevékenységek feltételeinek megteremtése; munka jellegű 

tevékenységek 

 

14:45- 

17:00 

Játék 

Egyéb szabadon választott tevékenységek 

Egészséges életmódhoz kapcsolódó tevékenységek (tisztálkodás, 

étkezés, levegőzés) 
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VÁRHATÓ EGYHÁZI JELENLÉT: ÜNNEP 

 

 
Testvérkék Ferences Óvoda programok 

2025/26 nevelési év 

 
1. Szeptember 20. Veni Sancte, családi délelőtt 

2. Október 2. Assisi Szent Ferenc ünnepe (PKH) 

3. Október 15. 10 óra terményáldás Helyszín: óvoda udvar (rossz idő esetén csoport 

szoba) 

Az összegyűlt szőlőt megáldja, Donát atya, utána táncház a gyerekeknek 

4. November 19. 11 óra ovis szent mise Szent Erzsébethez kapcsolódva 

5. December 13. részvétel a plébániai adventi gyertyagyújtáson 

6. December 13. Adventi jótékonysági sütivásár az óvoda javára a templom előtt. 

7. Január 6. mise +  házszentelés de 10 órakor 

8. Január 31. az óvoda 30 éves jubileumi miséje 

9. Február 18.  Hamvazószerda ovis mise 11 óra 

10.  Március 25.  Keresztút a templomban 

11. Április 22. mise a templomban 

12. Május 13. Szűzanya dicsérete a templomban 

13. Június 17. 11 óra Te Deum év végi hálaadás 

 


