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Ovodank feladatinak tekinti, hogy deriis nyugodt légkort biztositson a gyerekeknek,
sokoldaltan fejlessze személyiségiiket, megOrizze testi épségiiket. Megalapozza a gyerekek
keresztény nevelését, timaszkodva a csalad bizalomra épiil6 egyiittmiikodésére.

Nevelési célunk:

® Akeresztény gondolkodasmad és viselkedési forma megalapozasa, egymas
Onzetlen és kolcsonds megismerése.

e A gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket, szeressék és
fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, segitsék egymast, és mindenkiben
fedezzEk fel a jot.

Mindezek megvalositasahoz jo példaval szeretnénk a keresztény erkolesi normakat
kozvetiteni a gyerekek felé.

A Hazirend modositasanak torvényi hattere:

A koznevelési torvény 25.§ (2) bekezdés, valamint a 20/2012, (V111.31.) EMMI rendelet 5.§
(1) alapjan a Testvérkék Ferences Ovoda — (melynek székhelye: 1025 Budapest, Szilfa u.4 az
alabbi rendelkezések alapjan alkotta meg hazirendjét.

A Hazirend jogszabalyi hattere

- A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény

- 20/2012. (V111. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények

miikddésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol

- 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol

Kérjiik Onoket, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassék végig,
a gyermekek, valamint az intézmény zavartalan miikodése érdekében legyenek partnereink a
benne foglaltak érvényesiilésében.

Nevel6testiiletiink koszoni megeldlegezett bizalmukat és egyiittmiikodéstiket!
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Altalanos tudnivalék:

Az 6voda neve: Testvérkék Ferences Ovoda Cime:
1025. Budapest, Szilfa u.4 .
Telefon/ fax: 06308918411, 275-24-22
OM azonosito: 034253
Email cim: vezeto@testverkek.hu
Web: www.testverkek.hu
Gyermek létszam alapito okirat szerint: 92 6
Csoportok szama: 4
Az 6voda fenntartéja: Magyarok Nagyasszonya Ferences Rendtartomany
Cime: 1024. Budapest, Margit krt.23.

Ovodavezetés:

Igazgato: Tisch Katalin

Igazgato helyettes: Binder Klara
Gyermekvédelmi felelds: Kovacs-Zlinszky Rita
Elérhetdségek: honlapon megtalalhatok

Az 6voda szakmai tevékenységét meghatarozo jogszabalyok:

2011. évi CXC torvény a nemzeti kdznevelésrol

363/2012. (XI1.17.) kormanyrendelet Az 6vodai nevelés alapprogramjarol 20/2012. (VII1. 31.)
EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és a kdznevelési intézmények
névhasznalatarol

A 229/2012. (VII1. 28.) Korm. rendelete a nemzeti koznevelésrél szolo torvény
végrehajtasarol

Pedagdgiai Program:

32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet A Sajatos nevelési igényti gyermekek 6vodai nevelésének
iranyelve kiadasarol

17/2013. (111. 1.) EMMI rendelete a Nemzeti etnikai kisebbség 6vodai nevelésének iranyelvei
15/2013. (11. 26.) EMMI rendelet A pedagogiai szakszolgalati intézmények mikodésérol
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1. A hazirend hatalya

A hazirend személyi hatalya kiterjed valamennyi az intézménnyel munkajogi jogviszonyban
1év6 személyre, az 6voda ellatasaban részesiilé gyermekre, illetve meghatarozott esetekben a
sziildre.

A hazirend idébeli hatalya:

A gyermekek ¢és sziileik vonatkozéasaban a beiratkozaskor (az intézményi gyermeki
jogviszony kezdetekor) keletkezik és az intézményi gyermeki jogviszony megsziinéséig
tart. Kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a szilineteket is.

A hazirend teriileti hatalya:

A hazirend eldirasait az intézmény teriiletén; azon magatartasi szabdlyait, melyek
értelmezhetéek intézményen kiviil is - az intézmény altal szervezett programok,
foglalkozasok esetében - az intézmény teriiletén kiviil is alkalmazni kell.

A hazirend hatalyba 1épésére vonatkozo6 szabalyok:

A hazirendet az 6voda igazgatdja késziti el, és a nevelotestiilet fogadja el. A
hazirend elfogaddsakor, illetve moddositasakor a sziildi szervezet véleményezési jogot
gyakorol. A hazirend a fenntart6é jovahagyéasaval valik érvényessé.

2. A hazirend nyilvanossaga

A hazirendet nyilvanosan elérhetd az 6voda honlapjan: www.testverkek.hu, az igazgato
iroddjaban. Illetve az elso sziildi értekezlet eldtt a sziilok digitalisan is megkapjak, amelynek

tudomasul vételét alairasukkal igazoljak.

Az 6voda nyilvanos dokumentumai:
- az SZMSZ,
- hazirend

- apedagogiai program

Az 6voda koteles az 6voda dokumentumairdl szobeli tajékoztatast is adni a dokumentumok
elfogadasa, valamint moédositasa esetén. A sziild szoban jelezheti tovabbi tajékoztatasi
igényét.

3. Az egyes gyermeki jogok biztositasara vonatkozo szabalyok

A gyermek a jogait Uigy gyakorolhatja, jogaival ugy élhet, hogy azzal masok
érdekeit ne sértse, valamint mast ne akadalyozzon jogai gyakorlasaban.

Az 6voda koteles tiszteletben tartani a gyermek személyiségi jogait, igy kiilondsen
személyiségének szabad kibontakoztatasdhoz valo jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési
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szabadsagat, csaladi ¢lethez és maganélethez valé jogat.

Az o6vodaban foglalkoztatott személyek kotelessége, hogy elkdvessenek mindent
annak érdekében, hogy a gyermek személyiségi jogai érvényesiiljenek.

Az o6voda koteles a nevelés szervezése soran mindig olyan moédszert alkalmazni,
mely visszavezethetd nevelési eszkdzokre, szempontokra, modszerekre.
Az 6voda vezetése kiilonos figyelmet fordit a gyermekek személyiségének, emberi
méltosdganak tiszteletben tartasara
A gyermek csaladi élethez valo joga védelmében tilos a gyerek csaladi életével,
csalddi  koriilményeivel  kapcsolatos  mindennemii  negativ. = megnyilvanulas,
megkiilonboztetés.

Az 6voda biztositja a gyermek azon jogat, hogy a nevelési-oktatasi intézményben:
Az 6vodai étkezési téritési dijra vonatkozo jogszabalyok - igy a 328/2011. (XII. 29.) Korm.
rendelet, valamint a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi
XXXI. torvény - 2015. szeptember 1-jét6l hatalyba 1ép6 valtoztatasat kovetden, az atalakult
normativ kedvezményekre vald jogosultagi feltételek igazolasaval ingyenes étkezésbe
részesiiljenek.

A kedvezmények szeptemberi igénybevétele érdekében fontos, hogy az érintettek
nyilatkozatot tegyenek a normativ kedvezményekre vald jogosultsagukrol, mivel a
kedvezmény - a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag kivételével -,
jogalapjanak intézmény felé torténd igazolasat kovetd naptol megilleti a téritési dij
fizetésére kotelezett személyt.

Az igazolasok sziikségesek a kovetkezo esetekben:

- a tartosan beteg vagy fogyatékos

- olyan csaladban él6 gyermek esetében, amelyben tartosan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,
- 3 vagy tobb gyermeket neveld csaladok esetében
- azoknal a csaladoknal, ahol az egy fore es6 jovedelem nem éri el a nettd minimalbér

130 %-at

Az 6voda teriiletén tilos:
- adohanyzas,
- aszeszes ital fogyasztasa
- kabito és bodito szerek fogyasztasa és tartasa, valamint

- az alkohol és kabitd vagy bodito szer altal befolyasolt allapotban vald
megjelenés, tartdzkodas.

Az 6voda gondoskodik arrdl, hogy a tiiz- és balesetvédelmi szabalyokat az érintettek
megismerjek.
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4. A sziilok jogal

A sziil6 joga — megismerni az intézmény:
- Pedagogiai Programjat
- azSZMSZ-t,
- a Hazirendet.

A gyermek mindenneml fejlodésér6l a gyermek nevelésével kapcsolatos
problémakrdl a sziilének joga van tdjékozddni, érdemi tajékoztatast kapni, ill. tanacsot
kérni. Kérjik a sziiloket, hogy ez iranyl jogaikat akkor érvényesitsék, amikor az
6vodapedagdogusnak nem feladata a csoportjaval vald foglalkozas.

Minden gyermekrdl fejlodési napldt vezetnek az ovodapedagdgusok, melybe a
sziilének évente kétszer betekintési joga van. A sziild a gyermekérdl kapott tajékoztatast az
alairasaval igazolja, a tajékoztatast ny(jté 6vodapedagdgus a négyszemkozti beszélgetés
datumat aldiraséaval hitelesiti.

A sziil6 joga, hogy amikor a gyermeke feliigyeleti jogat atadja, azaz a gyermeket az
6vodaban hagyja, szakképzett pedagdgus legyen jelen. Ha ez az intézménynek nem all
moddjaban, akkor az intézmény barmely mds dolgozdja koteles ellatni a gyermek
feliigyeletének feladatat.

A sziil6i kozosség, vagy szervezet figyelemmel kiséri a:
1. gyermeki jogok érvényesiilését
2. a pedagogiai munka eredményességét
3. segiti az 6vodaban folyo neveld munkat.

5. A sziilok kotelességei

»A gyermek nevelése elsdsorban a csaldd joga és kotelessége, s ebben az 6vodak
kiegészitd szerepet jatszanak.”/ONAP/ A gyermek testi, érzelmi, értelmi, erkdlcsi
fejlodéséhez sziikséges feltételeket elsOsorban a sziild biztositja, melynek része a
rendszeres ovodaba jaras 3 éves kortol, amelyik évben a gyermek aug.31-ig betolti a 3
éves kort.

Masik 6vodéaba a sziild a fent emlitett gyermekeket a fogadd ovoda igazolasaval
viheti. Amennyiben a sziil6 lemond gyermeke dvodai jogviszonyarol, azt az altala alairt
nyilatkozataval teheti meg.

A sziilok kotelessége, hogy biztositsa gyermeke évodai nevelés keretein beliil folyo
iskolai életmodra valo felkészitd foglalkozasokon torténd részvételét. A sziilok kotelessége,
hogy megtegyen minden t6le elvarhatot gyermeke fejlodéséért. A gyermek pedagdgusaval
valo kapcsolattartasban adja meg azokat az informécidkat melyek az egylittnevelés
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érdekében elengedhetetlenek.

Kulturalt magatartasaval tisztelje meg az 6voda dolgozoit, azok emberi méltosagat,
jogait. Az 6vodas gyermek pedagoégusai és az ¢ munkdajukat segitd alkalmazottak, a
gyermekekkel Osszefliggd tevékenység soran — biintetdjogi védelem szempontjabol —
kozfeladatot ellatd személynek szamit.

6. A gyermeki kotelezettségek szabalyozasa

A gyermek kotelezettsége, hogy részt vegyen az 6vodai foglalkozasokon.

A gyermek kotelezettsége, hogy - életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba ovodal
elfoglaltsdgahoz igazodva 6vodapedagogus feliigyelete, sziikség esetén iranyitdsa mellett -
kozremiikddjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszkdzoknek a rendben
tartasaban.

A gyermek kotelessége, hogy az Ovoda igazgatéi, Ovoda pedagodgusai,
alkalmazottai, valamint tarsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa.

7. A nevelési év rendje

Az intézmény nyitva tartasa

e Intézményiink hétf6tél péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan
miikodik.

e Az oOvoda napi nyitvatartasi ideje:  7:00-17:00 oOraig

lépcsdzetes munkakezdéssel illetve befejezéssel napi 10 ora.

e Nevelési évben a hivatalos ligyek intézése az igazgato irodajaban torténik eldre
megbeszélt idépontban.

e Az allami iinnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rendet intézményiink
évente, a jogszabalyban meghatarozottak szerint szervezi.

® Az 6voda nyitdsat kovetOen, valamint a zarast megelézden a gyermekek
1étszamatol fliggden dsszevont csoportok mitkddhetnek altalaban:
- reggel 7:00- 8:30- 6raig
- dé¢lutan 16.00-t6l 17. 00-6raig
9. 30-t6l parhuzamos tevékenységek. Csendes pihendé 13-14.45-ig tart.
(agyon tartds, pihenés, alvas.) A gyerekek délutdn uzsonna utan kb. négy
oratdl szintén Osszevontan jatszanak, tevékenykednek: jo 1d6 esetén az
udvaron, télen és rossz idéjaraskor a csoportszobaban.
17 éra utan takaritasi idé van, melyet, kérem tartsanak tiszteletben!
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Az 6sszevonas nevelési évente kialakitott rendjét a nevelési év kezdésekor az
6vondk ismertetik a sziilokkel.

A gyermekekkel az intézmény teljes nyitva tartasa alatt - a csoportok heti és
napirendjének megfeleléen - szakember foglalkozik.

A nevelési év szeptember 1.-t61 augusztus 31.-ig tart, mely két részbdol all:
Szervezett tanulasi idészak: szeptember 1.-t6] majus 31.-ig

Nyari id6szak: junius 1.-t61 augusztus 31.-ig
A zarva tartas eljarasrendje:

Az 6voda nyari id6északban egybefiiggben 6t hetet tart zarva. Ekkor
torténik az éves felujitas, karbantarts, nagytakaritas.

Az o6voda zarasi idOpontjair6l legkésébb februar 15-ig, hirdetmény
formajaban - emailen - tajékoztatjuk a sziiléket, melynek tudomasul
vételét alairasukkal sziikséges hitelesiteni.

A torvényi eldirdsoknak megfeleléen intézményiink nevelési évente 6t
munkanap erejéig, nevelés nélkiili munkanapokat szervez. A nevelés
nélkiili munkanapokat a nevel6testiilet szakmai ¢€s lelki tovabbképzésére,
valamint az intézmény miikddésével kapcsolatos tervezési és értékelési
feladatok ellatasara hasznéljuk fel. A nevelés nélkiili napok idépontjardl
legkésébb hét nappal elébb, de altalaban az éves zarva tartasi rendben,
illetve a szeptemberi sziiléi értekezleten mar tajékoztatjuk ezekrdl a
sziiloket.

Az iskolai sziinetek alatti nyitva tartas eljarasrendje

Az iskolai 6szi, téli és tavaszi sziinetek, illetve nagyobb hianyzasok esetén a
nevelési év kozben az Ovodai élet zavartalan mikodését biztositva, de az
ésszerliség ¢és takarékossag jegyében irasban felmérjilk a varhatd l1étszamot.
Amennyiben a gyermekek létszdma csoportonkénti megengedett létszamot
nem ¢éri el, élink a csoportok Osszevonasianak lehetOségével, iigyelet
biztositasdval. Rendkiviili esetben (pl. pedagdgushianyzés) csoportdsszevonast
a torvényes létszdmkeret betartdsdval és a nevelGtestiilet véleményének
figyelembevételével az igazgaté rendelhet el. Huzamosabb iddre torténd
csoportdsszevonas esetén az igazgatd koteles tdjékoztatni a fenntartot.

A nyari idészakban alacsony 1étszam esetén 0sszevont csoporttal miikodhet az
6voda. (Az 6sszevont csoport [étszama: maximum 25-26 £6).

Rendkiviili szilinet elrendelésére a fenntartdé engedélyével egészségligyi
okokbol, természeti vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor.

Amennyiben a személyi feltételekben valtozas torténik, egyéb nyomds indok
all fent (akar nevelési év kdzben), a gyermekcsoportok érdekében év kdzben is
sor keriilhet az 6vodapedagdgusok mas csoportba torténd beosztasara.

Iskolai sziinetek alatt, vagy egyéb rendkiviili esetben ligyeletet abban az esetben
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tartunk, ha az dvodai 1étszdmban szerepld gyerekek legalabb 10%-a igényli.

8. Az dvodai felvétel, atvétel eljarasrendje

Az ovodai felvétellel jogviszony keletkezik az 6voda és a nevelésre atvett
gyermek (sziiléje, gyamja) kozott, amelyet a héazirend szabalyoz. E naptol
illetik meg az 6vodas gyermeket a hazirendben foglalt jogok €s kotelességek.

Az 6vodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor.
A fenntartd az Ovodai beiratkozas idejérdl rendelkezik, azt nyilvanossagra
hozza.

A harmadik ¢életéve betdltése elott fél évvel is fel lehet venni a gyermeket, ha a
férohelyek szama megengedi.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valdé beosztasardol az
ovodapedagogusok véleményét és a sziilok kérését is figyelembe véve az
igazgato dont.

Az 6vodnak nincs felvételi korzete

A megengedett 1étszdmon feliili jelentkezdket eldjegyzésbe vessziik a sziilok
jelentkezése alapjan.

Mikor veheti igénybe a gyermek az 6vodat?

Két és feél éves kortol mindaddig, amig a gyermek eléri az iskolaba lépéshez
sziikséges fejlettséget, legkésdbb addig, amelyik nevelési évben augusztus 31-
ig betolt 7. életévét.

8.1Az 6vodai felvétel, atvétel elbiralasanak szempontjai:

Az 6vodaba vald felvétel jelentkezés alapjan torténik. A felvételrdl vagy
atvételrdl a igazgatd dont

Ovodankban mindenkor elényt élveznek a mar hozzank jaré gyerekek
testvérei, egyhdzi intézményben dolgozok gyermekei, keriiletben lakd és a
pasaréti kozosséghez tartozd gyerekek.

Fontos szdmunkra a sziildk keresztény nevelés iranti elkotelezettsége, annak
elfogadésa.

A jelentkezéshez szilikséges személyi okmanyok:

» a gyermek személyazonositdsira alkalmas, a gyermek nevére kiallitott
személyi azonositot (szililetési anyakdnyvi kivonata, annak igazoldsara,
hogy betdltotte a harmadik életévét)

» lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanyt,

» agyermek TAJ kértyaja,
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» asziild személyi azonosit6 és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya
» a gyermek oltasi konyvének bemutatasara - annak igazolasara, hogy a
kotelezo oltasokat megkapta — a beiratkozas utan keriil sor.

® A jelentkezés koriilményeirdl, majd a felvétel eredményérdl irdsban értesiil a
szild. A felvett gyerekek sziilei irdsban visszaigazoljadk nyilatkozat
formajaban felvételi szandékukat

® A helyhidny miatt elutasitott gyermek sziileit az igazgat6 irasban értesiti.

9. A gyermekek tavolmaradasaval kapcsolatos szabalyok

e A szl  kotelezettsége gyermekének barmilyen okbol
torténo tavolmaradasanak bejelentése.

® Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az
ovodat.

e A hianyzas igazolasanak dokumentumait az o¢voda fenntartdja taniigy-
igazgatasi ellendrzés keretében vizsgalja.

e Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia
kell. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

- asziil6 elozetesen bejelentette az Ovondnek, hogy gyermekét nem viszi
el az 6vodaba,

- a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint
igazolja,

- a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem
tudott kotelezettségének eleget tenni.

- Abban az esetben, ha a gyermek alapos indok nélkiil, rendszeresen
elmulasztja az oOvodai foglalkozdsokon valo részvételt, az
intézménynek jelzési kotelezettsége van err6l a Gyermekjoléti
Szolgélatnak!

e Az 6t éves gyermek harom napon tali tdvolmaradasat csak az igazgato
engedélyezheti.

e Nem betegségbdl adodd hianyzast a sziildnek eldzetesen, vagy az dvodai
foglalkozasok megkezdése eldtt (személyesen, telefonon, vagy irasban)
jelentenie kell.

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek eljarasrendje

e Haatavolmaradast a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

e Ha a gyermek tankdtelesként vesz részt dvodai nevelésben, €és egy nevelési
évben tiz napnal tobbet mulaszt, az 6voda igazgatdja — a gyermekvédelmi és
gyamiigyi feladat- ¢és hataskorok ellatasar6l, valamint a gyamhatosag
szervezetérol és illetékességérol szolo 331/2006. (X11. 23.) Korm. rendeletben
foglaltakkal Osszhangban — értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye
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szerint illetékes jegyzot és a gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetden
a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevondsaval haladéktalanul intézkedési
tervet készit. Ebben a tervben feltarja a mulasztds okat, a gyermekeket
veszélyeztetd tényezdket, az igazolatlan mulasztast kivaltd helyzetet, és
meghatarozza a helyzet megsziintetésével kapcsolatos, tovabba a gyermek
érdekeit szolgalo feladatokat.

® Az igazolatlan mulasztéas és kovetkezményei:

o A miniszteri rendelet 51. § (3) bekezdése alapjan amennyiben a gyermek
ovodai tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztast igazolatlannak kell
tekinteni. Az igazolatlan mulasztds tobb szempontbol is hatranyos
kovetkezményekkel jar.

e Ha a gyermek ¢letkora alapjan kotelezéen vesz részt dvodai nevelésben, és
egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda
igazgatojanak — a gyermekvédelmi ¢és gyamiigyi feladat- és hataskorok
ellatasarol, valamint a gydmhatosdg szervezetérdl és illetékességérdl szolo
331/2006. (XII. 23.) kormanyrendeletben foglaltakkal 0Osszhangban —
értesitenie kell a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint
o illetékes gyamhatdsagot és
o a gyermekjoléti szolgalatot.

e Az ‘értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgdlat az o6voda bevonasaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okénak
feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd ¢és az
igazolatlan hianyzast kivaltd helyzet megsziintetésével kapcsolatos, valamint a
gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

e Ha a gyermek a kotelezd 6vodai nevelésben vesz részt, és az igazolatlan
mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda
igazgatdja a mulasztasrdl tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

e Ha a gyermek a kotelez0 Ovodai nevelésben vesz részt, és igazolatlan
mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda
igazgatdjanak haladéktalanul értesitenie kell a gyermek tényleges tartozkodasi
helye szerint illetékes gyamhatosagot.

10. Az vodai elhelyezés megsziinése és a beiskolazas eljarasrendje

Megsziinik az 6vodai elhelyezése, ha

- gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a
gyermek kimaradasat a sziilonek be kell jelentenie jelezve, hogy
gyermeke melyik 6vodaba tavozik), ha a jegyzd a sziild kérelmére
engedélyt adott a gyermek dvodabol torténd kimaradasara,

- haa gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan,

- megszinik az 6vodai elhelyezés — a kdznevelési torvény 74. § (3)
bekezdésében foglaltak kivételével —, ha a gyermek az 6vodabol
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igazolatlanul tiznél t6bb napot van tavol, feltéve, hogy az 6voda a
szuilot legalabb kettd alkalommal irasban figyelmeztette az
igazolatlan mulasztas kovetkezményeire

A beiskolazas rendje:

e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik
¢letévét betolti, legkésdbb az azt kovetd évben tankotelessé valik.

e Az a gyermek, akinek esetében az Oktatasi Hivatal engedélyezi,
tovabbi egy nevelési évig az 6vodaban részesiil ellatasban, és ezt
kovetden valik tankotelessé. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd
tanitasi napjan kezdodik.

e A tankotelezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskolaba
1épéshez sziikséges fejlettségének megléte, annak igazolasa. A
gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségének jellemzobit az
Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjanak kiadasarél —sz6lo
kormanyrendelet hatarozza meg.

e A gyermeke iskolaba lépéséhez sziikséges fejlettségének megallapitasa
c€ljabal a sziil6 is kezdeményezhet szakértdi bizottsagi vizsgalatot.

11. Az 6voda hetirendje, napirendje

Hetirend
Az 6voda hetirendje rugalmas, a kiillonb6z6 tevékenységeket oleli fel a napok
soran:
Hitre nevelés, Enek-zene, énekes jaték, Rajzolés, mintazas kézimunka, Mozgas, Kiilsé
vilag tevékeny megismerése, Vers,mese

Napirend

7:00-8:15 Gyerekek fogadasa dsszevont csoportban

8:15-9:00 Szabad jatéktevékenység, egyéni és mikrocsoportos tevékenységek, folyamatos
reggeli

9:00-11:00 Reggeli ahitat, jatékba integralt tanulasi tevékenységek, gylimolcs tizorai

11:00-12:00 Udvari jaték, séta, futas, kocogas

12:00-13:00 Ebéd

13:00-14:40 Pihenés

14:40-17:00 Uzsonna, jaték, egyéni és mikro csoportos tevékenységek

Az o6voda rugalmas napirendjét meghatarozzdk a helyi szokasok, rendezvények,

id6jarasi viszonyok. A napirend szervezését a csoportigazgatd ovodapedagdgusok

végzik, a napirendtdl valo jelentds iddbeli eltérést az igazgatd engedélyezheti.

12. Szolgaltatasaink

Ingyenesen igénybe veheto szolgaltatasok

13
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e Az oOvodai nevelés — oktatds ¢és a kiegészitd pedagogiai szakszolgalatok
igénybevétele a gyermekek szamdra ingyenes.

e agyerekek ovodai nevelése, a gyerekek napkozbeni ellatasa
e ¢vodai foglalkozasok

e minden évben a logopédus a nagycsoportos koru gyerekek beszédének
szlirését elvégzi. A kiszlrt gyerekek fejlesztése a lakcimiik szerinti logopédiai
szolgélatnal biztositott.

o fejlesztd, felzarkoztatd foglalkozas

e gyerekek rendszeres egészségiigyi feliigyelete

Téritéses szolgaltatasok:

e Ftkezés (napi haromszori)

e Onkoltséges foglalkozasok: Nevelési évenként, a sziilok igényei szerint
szervezzik a kiillonbozd szolgaltatasokat. Megszervezésében kiemelt
szempont, hogy szakszerii legyen, vegye figyelembe az Ovodaskori
sajatossagokat, a napirendbe ugy épiiljon be, hogy ne terhelje tal a
gyermekeket.

Alkalomszerti téritéses szolgaltatasok eljarasrendje

Az alkalomszerli téritéses programokra, eszkozokre a sziiloktdl éves szinten
beszedhetd legmagasabb Osszeget csoportonként a sziil0k szeptemberben, az elsd
szlil6i értekezleten allapitjak meg. Ennek elfogadasardl a sziildk hatarozat formajaban
dontenek. A dontés értelmében az elfogadott programokat a sziilék finanszirozzak.
Ilyen programok pld: babszinhaz, irodalmi, zenés gyermekmiisorok; Kirandulasok. A
csoportok eseményterveihez kapcsolodd programok, foglalkozasok.

13.A jutalmazo és fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai
A gyermekek jutalmazasanak elvei:

A gyermekek nevelésében a pozitiv értékek elismerésére, a helyes magatartas megerdsitésére

helyezziik a hangstlyt, az elismerést, a dicséretet tartjuk els6dleges neveldi modszernek.
A gyermeket fegyelmezo intézkedések elvei és alkalmazasanak formai

Az 6vodaban a gyermeket fegyelmezo intézkedés alkalmazasanak formai:
- a gyermek szobeli figyelmeztetése,

14
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- a gyermek id6leges kivonasa a tevékenységbdl, mas tevékenységbe valo atterelése.

14. Védo — ovo eloirasok

e A gyermekek csak felnott kisérettel johetnek, ill. tavozhatnak az
ovodaba/6vodabol, melyrél a sziilonek kell gondoskodnia Amennyiben
testvér, vagy mas ismerds viszi el a gyereket, ugy kérjik irasban jelezni a
csoportos ovodapedagogusnak.

e A gyermeket az 6vodabol csak 14 év feletti testvér, a sziilé engedélyével viheti
el!

e Kdérjiik a sziiléket, hogy tobb olyan aktudlis telefonszdmot adjanak meg, akik
hazavihetik a gyermeket, a sziil6k rendkiviili akadalyoztatdsa esetén.

e Valas, kiilonélés esetén a sziildi feliigyeleti jog mindaddig fennall, mig errdl
hat6sagi/birdsagi hatdrozat mashogy nem rendelkezik, mindkét sziildnek
kiadhat6 a gyermek.

e Frkezéskor kérjik a gyermeket az Ovodapedagogusnak, (dajkanak)
sziveskedjenek atadni. Felhivjuk a kedves sziil figyelmét, ha hazamenetelkor
atvette gyermekét az 6voda munkatarsatol, a tovabbiakban mar a gyermek
testi épségeert a feleldsség a sziilot terheli az épiiletben €s az udvaron is.

e Abban az esetben, ha gyermekért alkohol és kabitdé vagy boditd szer altal
befolyasolt allapotban érkeznek a gyermeket nem &ll moédunkban atadni.
Ebben az esetben értesitjiik az illetékes csaladtagot.

e A gyermeket a nap folyaman az 6vodapedagogussal valé egyeztetés alapjan
vihetd el. A sziilok tartsak tiszteletben a csoport napirendjét és az dvodai élet
megzavarasa nélkiil vigyek el a gyerekeket.

e A gyermekek érdekében kérjiikk a bejarati ajtot és a kertkaput minden
esetben sziveskedjenek becsukni. Az ajtonyitot csak a felndttek hasznaljak!

e Ovodan kiviili tevékenység (templom, élményszerzés, séta, iskolaldtogatas,
muzeum, stb.) a sziilok engedélyével vissziik a gyermekeket.

e Intézményiinkben a tliz- és bombariad6 esetén sziikséges intézkedéseket a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat tartalmazza.

® Az ovodaban felmeriilo betegség gyanuja esetén (hasmenés, hanyas, laz,
kiiités az intézmény tajékoztatja a sziil6t. Ebben az esetben a gyermeket a
sziilonek, az értesitéstol szamitott legrovidebb idon beliil haza kell vinnie,
és csak orvosi igazolassal johet ujra kozosségbe. Az 6vodapedagogusnak a
szlilo megérkezéséig gondoskodnia kell a gyermek elkiilonitésérol.

e [ abadozo, gyogyszeres kezelés alatt allo gyermek az dvodat teljes gyogyulasig
nem latogathatja. Intézményiinkben gyogyszert vagy egyéb készitményt
(vitamin, torokcukorka, gydgytea, orrspay, mellkas kendcs, stb.) nem
szedhetnek a gyerekek, ha ez sziikséges, akkor kérjiik otthon megoldani.
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Kivételt képeznek a gyerekek é€letmentd gyogyszerei és a kronikus betegség
esetén a szakorvosi meghatalmazas alapjan az elére behozott, a gyerekek nevére
sz616 egyedi készitmények.

Fert6z6 betegség esetén az Ovodat azonnal értesiteni sziikséges, mivel a
tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében fokozott figyelmet kell
forditanunk a fert6tlenitésre, tisztasagra.

Abban az esetben, ha valamilyen maradandd sériilés érte a gyermeket, ami
miatt gipszet vagy kotést kell viselnie, a sziild kizardlag a sajat felelosségére
hozhatja be az 6vodaba. Az intézmény és a pedagdgusok nem tudnak
feleldsséget vallalni a sériilt rész megovasaért!

Ovodéankban a védénd figyelemmel kiséri a gyermekek fizikalis fejlédését,
évente legalabb egy alkalommal az dévoda fogorvosa fogaszati sziirést végez,
melynek eredményérél, esetleges kezelés sziikségességérdl a sziiloket azonnal
értesitjik

A gyermekek védelme és biztonsdga, a veszélyeztetettség megeldzése és
megsziintetése érdekében az oOvoda egyiittmikodik a gyermekjoléti
szolgélattal, illetve egyéb szakszolgdlatokkal. A gyermekvédelmi felelds
elérhetdsége a falitijsagon kiirva megtalalhato.

Az esetleges balesetek elkeriilése érdekében semmilyen veszélyes targyat
(szard, vago, éles eszkdz) ne hozzanak az Ovodaba a gyerekek! Kérjiik a
sziiloket, hogy ennek érdekében gyermekeik ruhézatat ellendrizzeék; ne
maradjon véletleniil a zsebiikben.

Az 6vodaban torténd baleset esetén a gyermeket elsdsegélyben részesitjiik. Ha
ugy itéljik meg, hogy tovabbi orvosi ellatdsra van sziiksége — a sziilok
értesitése utan — értesitjiik a mentdket. A baleseti jegyz6konyvet az érintett
6vodapedagogus elkésziti a intézmény igazgatdjaval, majd meg kell kiildeni a
jogszabalyban  rogzitetteknek.  (pl.  kormanyhivatal, = munkavédelmi
feligyeletnek, a fenntartonak, a sziilének, és 1 példanyt irattarba kell
helyezni.)

Gyermekek ruhazata az 6vodaban:

jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasdg, figyelembe véve az iddjaras
valtozésait

sziikséges az esetleges atolt6zéshez tartalék ruha
innepélyek alkalmaval a gyermekek ruhazata legyen az alkalomhoz illé

legyen az o6vodasnak  valtocipje  tornafelszerelése (papucs
hasznalata balesetveszélyes €s tilos!)

kérjik a ruhadarabokat a gyermek jelével ellatni az esetleges cserék
elkeriilése végett

kérjiikk, vigyazzanak egymas személyes targyaira, a gyerekeket is erre
neveljiik.
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e A gyermekeknek az 6vodaban az ékszerek viselése nem megengedett / gyiiri,
lanc, karkoté, logos fiilbevald /Az esetleges balesetek elkeriilése miatt.
Elvesztésiikért, rongalodasért felelosséget nem vallalunk.

® Az dvodaba behozott targyakért — értékhatartol fiiggetleniil — sem anyagi, sem
mas jellegli feleldsséget nem vallalunk.

e Ovodankba jar6 gyermekek csak az 6évodapedagégusok feliigyeletével
hasznalhatjdk az Oovoda helyiségeit, udvarat és felszereléseit. Az intézmény
udvara nem szolgal jatszotérként.

e A sziilbk az o6voda kiszolgalo helyiségeit nem hasznalhatjak (konyha,
mosogatd, mosoé €s szaritod helyiség, felndtt 61t6z0).

® Az 6voda egész teriiletén a dohanyzas és az alkohol fogyasztasa tilos!

Kiemelt védo intézkedés (0sszegzés):

1. Az onkoltséges kiilon foglalkozasokon résztvevd gyerekekért a
felel6sség minden esetben —a foglalkozas ideje alatt- az oktatot terheli
(pl. sielés, zeneovi, angol, logopédia, balett, stb.).

2. A konyhan a higiénias szabalyok miatt csak az o6voda dolgozoi
tartdzkodhatnak.

3. Az 6voda egész teriiletén TILOS A DOHANYZAS!

4. A gyermekek biztonsaga, testi épsége érdekében hozott baleset
megeldzési szabalyok:
e A gyermekek az 6voda egész teriiletén csak felndtt feliigyelettel
tartozkodhatnak!

® A csoportbol valdo tavozas utan a sziild felel a gyermek
biztonsagaért, feliigyeletéért.

e [Kérjik, a gyermekekért érkezés utan az udvaron csak rovid
ideig tartézkodjanak.

e Kérjiik, hogy testvéreket NE hagyjanak a sziilok feliigyelet
nélkiil az 6voda udvardn vagy a teremben. Az évoda dolgozoi
csak a hozzéank jaré gyermekekért feleldsek!

® Az 6voda udvaran amennyiben mar jelen van a sziild, (az
tinnepélyeken és az azt kovetd agapén is) 6 a felelds a gyermek
viselkedéséeért, testi épségeéert.

e A gyerekekre az Ovodai szabalyok, szokasok a sziileik
jelenlétében is érvényesek.

e Ennek megvalosulasdban szamitunk a szilok
egyiittmitkodésére.
o A jatekeszkozoket rendeltetésszertien haszndljak, ennek
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érdekében az ovodapedagogusok ismertetik a gyerekekkel a
jaték hasznalatanak biztonsagi szabalyait.

15. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az dvoda feladata, mely
¢lelmiszerekbdl az ételmintat kotelesek vagyunk 72 oran 4t megOrizni, ugyanez
vonatkozik a hazi készitésti sziiletésnapi vagy névnapi kinalds céljabol behozott
¢lelmiszerekre. Nem vonatkozik ez a kirandulasok alkalmaval kiegészito tizorai, az
egész csoport szamdra vitamin potlasara szolgalo plusz gytimoélcesre, zoldségre.

Az oOvodai étkezést - a szlilok tdmogatasat is élvezve - naponta gyiimdlccsel és
z0ldséggel egészitjiik ki.

A sziikségleteknek megfeleld szervezett — reggeli 8:30 - 9:00- 6raig tart. Ebéd: 12:00-
13:00, Uzsonna: 15:00- orakor kertil elfogyasztasra.

Kérjik, hogy az Ovoda teriiletén lehetdség szerint ne kindljadk gyermekeiket
édességgel, és egyéb élelmiszerekkel.

A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

® A befizetési idészak a honap elsé felében torténik. err6l az igazgatd emailben
tajékoztatja a sziiloket. Illetve a szdmlak is emailben keriilnek kikiildésre. A
szamladk kiegyenlitésére 8 nap 4all rendelkezésre, Kérjiik, ezt tartsak
tiszteletben!

® A havi téritési dij Osszege a hivatalos munkanapok szdma alapjan kertil
megallapitasra.
o Az étkezési dij fizetése atutalassal torténik az 6voda bankszamla szamara.
Etkezési igény lejelentése — jovairas rendje
e A gyermek tavolmaradasanak emailben vagy telefonon torténd bejelentése

nem vonja automatikusan maga utan az étkezés lemondasat is. Az étkezés
lemondésa a sziild igénye alapjan torténik.

e Hianyzas esetén az étkezést a digifood.hu feliileten online lehet lemondani
minden nap 9 oraig.

® Jovairasra a kdvetkezd havi szamlan kertilnek a lejelentett lemondasok.

e Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziilo a téritési dij visszafizetésére nem
tarthat igényt.

A kedvezmeényes étkezési tamogatas igénybevételének eljarasrendje

e A sziiléket mindenkori jogszabalyok figyelembe vételével kedvezmény illeti
meg.

® A téritési dij Osszege egységes.

® A 3 ¢s tobb gyermekeseknek, a tartds betegeknek, valamint akinek az egy fore

juté jovedelme nem éri el a mindenkori minimalbér 130%-at az arra
rendszeresitett formanyomtatvany kitoltésével kell igényelnitik az étkezési
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kedvezményt.

® A kedvezmény érvényesitésére a sziil6i nyilatkozat - formanyomtatvany - és a
csaladi potlék folyositasat igazoldo dokumentum bemutatasaval kertil

Etkezés kirandulasok alkalmaval

e Egész napos kirandulas alkalméval - az 6vodapedagdgusok dontése alapjan -
az Ovoda biztositja a gyermek szamara a napi haromszori étkezést. Az
ovodabol  tavol 1évé  csoportoknak  hideg  élelmet  tartalmazo
uzsonnacsomagokat készit a konyha.

e D¢lelotti  kirdanduldson résztvevd csoportok szamadra, visszatéréskor az
6vodaban biztositott a meleg ebéd, ill. az uzsonna.
Etel érzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

® Orvosi igazolas ¢s javaslat alapjan — amennyiben véllalni tudja - az 6voda
étkeztetését ellatd élelmezési vallalat biztositja az étel érzékeny gyermekek
ellatasat.

® Ha a szervezett étkeztetés keretein beliil az étel beszerzése nem megoldhato, a
diétara szorul6 otthonaban készitett étel is beengedhetd az alabbi feltételekkel:

e A szil6 az ételt jol zar6do, melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi az
intézménybe. Az intézmény biztositja a hiitést igényld készétel 0 + 5 C kozotti
hémérsekleten torténd tarolasat az egyedi étkeztetést igénybevevok szaméanak
fliggvényében kelld kapacitasu hiitdberendezésben.

o Az ételt jellegének megfeleld homérsékleten kell kiszolgalni.

e Az étel atforrdsitdsara megfeleld berendezés, pl.: mikrohullamu siité kell,
hogy rendelkezésre alljon. Az ételt kozvetleniil fogyasztas eldtt atforrdsitva a
talalast végzd személyzet adja ki a gyermek részére és gondoskodik annak
felugyeletérdl, hogy abbol mas gyermek ne fogyaszthasson.

e Az ¢ételmaradékot a hagyomanyos ételek  maradékaval egyiitt
az eldirasoknak megfelelden kell kezelni.

16. Az 6voda hagyomanyai, egyiittmiikodés a sziilokkel

Az 6voda hagyomanyai
Nagyobb tinnepeink a sziilok szamara nyitottak
Tanévnyito szentmise, utana csaladi program
Templomlatogatasainkrol is tajékoztatjuk a sziiloket és szeretettel varjuk oket
Szent Ferenc tinnep
Jotékonysagi vasar
Karacsony

Anyak napja
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Evzaro, ballagas

Egyiittmiikodés a sziilokkel

Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint
neveljiik, sziikség van igazi egyiittmiikodésre nyitottsagra és Oszinteségre. Az dvodai
nevelés a csaladi nevelésre épiil és nem vallalja fel annak feladatait, és nem potolhatja
az otthoni keresztény nevelést, de a gyermekek harmonikus fejlddése érdekében
folyamatos egyiittmiikddésre torekszik a sziilokkel, a hitbeli fejlodés terén is.

Az 6vodaban a SZMK miikddik, mindharom csoportbdl egy — egy megvalasztott
sziil6 képviseli a sziiloket. Elére egyeztetett iddpontban lehet hozzajuk fordulni.
Munk4éjukat éves terv alapjan végzik.

A sziildi értekezletek adnak lehetdséget az Ovodai élet aktualis megbeszélésére,
évente 3 alkalommal.

A gyermekek fejlodésérdl és a napi életérdl tajékoztatds kérésére az 6vondtol és a
igazgatotol fogadod oOra keretében van lehetdség. Kérjiik, hogy emiatt, az 6vonot ne
vonjak el a csoportban rajuk bizott gyerekektol.

A felmertiil6 problémakat sziikség szerint azonnal, illetve elére megbeszélt idépontban
megbeszEljiik, megoldasi lehetdséget kereslink ra.

Az igazgatoval elézetes egyeztetés alapjan van lehetOség személyes beszélgetésre, a
gyermek fejlédésével kapcsolatban illetve nevelési kérdésekben.

A gyermek allapotanak, személyes adottsdganak megfeleldé megkiilonboztetett
ellatasban részesités, a pedagogiai szakszolgalathoz fordulds érvényesitésének
segitését szolgalo eljarasrend.

e Az 6voda gyermekek fejlddését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-
, hallas-, 1atas-, mozgasfejlddésének eredményét - sziikség szerint, de legalabb
félévenkeént - rogziti. Fejlodési naploban rogziti tovabba a gyermek fejlddését
szolgald intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat. Az eredmények
megitélésében ¢és az  intézkedések meghatdrozasdban a  csoport
ovodapedagdgusait sziikség szerint a szakszolgalat munkatarsai (logopédus,
gyogypedagogus, pszichologus) segitik, annak érdekében, hogy a gyermek
allapotanak és személyes adottsaganak megfeleld ellatasban részesiilhessen.

e Sziikség szerint, de legalabb félévenként a tapasztalatokat a csoportos 6vond
megosztja a sziildvel, a sziild szdmara otthon elvégezhetd feladatot ad a
fejlesztéshez;

e A szild az oOvodapedagégusoktél modszertani, szakkonyvi és fejlesztd
eszkozbeli tandcsot kap. Eldre egyeztetett iddpontban a gyermekcsoportban
hospitalhat.
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e Indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a szakszolgalat igénybevételét.

e A szakszolgalati javaslat bemutatasatol kezdédéen a gyermek megfeleld
fejlesztésben részesiil.

17. Zaro rendelkezések

A hazirend hatalya

Idébeli hatalya:

A Hazirend az intézményigazgatod jovahagyasaval 1ép hatdlyba a kihirdetés napjan és
hatarozatlan idére szol.

A hazirend hatdlya kiterjed az intézmény valamennyi évodas kisgyermekére €s sziileikre,
tovabba az intézmény valamennyi alkalmazottjara.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Moédositasa: az igazgatd hataskore. Javaslatot tehet a nevelGtestiilet vagy a Sziiléi Kozosség,
ha legalabb 40 % kéri.

A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések: A hazirendben foglaltaknak
megtartdsat a munkaviszonyra vonatkozd rendelkezések megszegésére vonatkozd eljarasok
alkalmazasaval lehet kotlezOvé tenni a pedagdgusok és mas alkalmazottak szamara. A
hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar,
mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetdség: A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild
jogorvoslattal élhet. A jogorvoslat kezdeményezése lehetséges azon az alapon, hogy a
meghozott dontés, intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési-oktatasi
intézmény hazirendjében foglaltakkal.

Jogszabalyi hattér:

- Anemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény

- AKozoktatasrol sz616-tobbszor modositott 1993. évi LXXXIX. Torvény;

- -1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz0l6 rendelkezései, (Gyvt.)

- Anevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl szolo 11/144. (V1.8.) MKM rendelet;

- Agyermek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. Torvény;

- Anevelési-oktatasi intézmények mitkodésérol szolo 11/1994. (V1. 8.) MKM rendelet

- 2014. évi CV. torvény a nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC.
torvény modositasarol

- Anevelési oktatasi intézmények miikodésérdl sz616-t6bbszor modositott 7/2000. (V.24.)

- 20/2012.(VIIL31.) EMMI a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
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koznevelési intézmények névhasznalatarol.
331/2006. (XI1. 23.) Korm. rendelet
251/2006. (XI1. 6.) Korm. rendelet

2012. évi Il. torvény 247. § c) pontja

Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja

Az 6voda hazirendje az OM rendelet;- tovabba az intézmény Szervezeti ¢s Miikodési
Szabalyzatanak, Alapito Okiratdnak rendelkezései, rendeletei alapjan késziilt.

A Hazirend mellékletét képezi a Digitalis Hazirend.

22



Testvérkék Ferences Ovoda 1025. Budapest, Szilfa u.4 Tel: 275-24-22 OM: 034253

MELLEKLET

TESTVERKEK FERENCES OVODA
DIGITALIS HAZIREND
2024,

1. A digitalis hazirend célja és feladata

A digitalis eszk6zok hasznalata, a virtudlis térben vald 1étezés és a kiilonféle virtudlis
kozosségekben vald jelenlét vilagszerte folyamatosan nd.

Mindannyian tudjuk, hogy a munka, a tanulés, szérakozas egyre nagyobb hanyada a
digitalis vildgban folyik, ezért a valodi élmények, a tartalmas, személyes kapcsolatok
felértékelddnek, mert nélkiiliikk személyiségiink torzul, sériil, nem teljesedhet ki.
Megfogalmazodott az az igény, hogy ne aldozatai, hanem tudatos felhasznaloi, latogatoi
legyiink a digitalis térnek.

fgy sziiletett meg ez a hazirend, amely mindannyiunk érdekét figyelembe véve, az
onmagukért €s a masokéit valo feleldsseégvallalas jegyében probalja szabalyozni az
6voda valdsagos és virtualis terében a résztvevok jelenlétét, tevékenyseégét,
egylittmiikodését.

2. A digitalis hazirend hatalya

A digitalis hazirend eldirasait be kell tartania az 6vodai élet minden szerepldjének.

3. A digitalis hazirend nyilvanossaga

A digitalis hazirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek meg kell ismernie.

A digitalis hazirend egy példanya megtekinthetd az igazgatoi irodaban és elektronikus
formatumban az évoda honlapjan: www.testverkek.hu

4. Digitalis hazirendiink alapelvei

« Ovodank sziileivel, pedagogusaival megismertetjiik és elfogadtatjuk a digitalis

héazirendiinket.
* Pedagdgusainkat tovabbképezziik e téren.
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5. A digitalis eszkozok hasznalata

5.1 Az 6vodai felhasznalas lehetoségeinek altalanos keretei a pedagogiai munka
soran:

- adminisztracids feladatok elvégzése

- ovi-kréta feliiletének kezelése

- konkrét informéciok keresése

- sziilékkel valo kommunikacid

- mesehallgatas,

- zenchallgatas

5.2 Digitalis eszkozok hasznalata a kommunikacio soran:

- Az 6voda levelezo listajara valo feliratkozas onkéntes alapti. Az email cimek titkosan
kezeltek. Az intézmény a gyerekeket és sziiloket érintd tajékoztatasra hasznalja.

- Egyéni ,,reklamcélokra” az igazgatoval vald egyeztetést kovetden lehet hasznalni az
ovodai levelezd listat.

- Az intézmény étkezést kezeld rendszeréhez vald csatlakozas kiilon regisztracidval
torténik.

- Lehetdség szerint hagyatkozzunk a személyes kommunikaciora.

- Amennyiben siirgds és nincs lehetdség személyes megbeszélésre a pedagdgusokkal
email-en van lehet6ség kommunikalni. A massanger, sms és egyéb lizeneteket kérjiik
melldzni!

- Kérjiik a pedagogusok személyes és csaladi életének tiszteletben tartasat! Ovoda idén
kiviil, hétvégén, tinnepek alatt kizardlag halaszthatatlan tigyben kérjiik a megkeresést!

5.3 Ajanlasok a digitalis eszkozhasznalatra 6vodas korban

- Kérjiik, hogy az intézményen belill ne adjatok a gyerek kezébe telefont, tabletet, stb.

- Ha sziil6ként szeretnénk tdmogatni a gyermekiink kiegyensulyozott fejlodését, mar
egészen kicsi kortdl forditsunk figyelmet arra, hogy mennyi ideig és milyen gyakran
engedjiik a digitalis és okoseszkdzok hasznalatat, illetve figyeljiik és vegyiik komolyan
a viselkedészavarok korai jeleit és ne fedjiik el ezeket azzal, hogy lefoglaljuk a
gyerekeket egy okoseszkozzel.

- Az okoseszkozok talzott hasznalata hatalmas mennyiségli ingerrel talstimulaljak a
fejlddd agyat, ami a magatartas és érzelmi problémak megjelenésén tal tobb
figyelemzavarra €s hiperaktivitasra utalo viselkedésformat generalhat.

- A tal hamar, tul sok képerny6ido ( és esetleg nem is €letkoranak megfeleld tartalom)
miatt szegényess¢ valhatnak a gyermek szocialis készségei és a kommunikacioja is.

- Gyermekiink szamara tudatosan biztositsunk minél tobb offline lehetdséget arra, hogy
mozogjon ¢s kortarsai kdzott legyen, ami bizonyitottan sziikséges az agy megfeleld
fejlédéséhez.
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A Hézirend jogforras, amelynek megsértése jogsértés.

Tisch Katalin
igazgato

Budapest, 2024. 06.24.
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